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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BOQ TAI CHINH
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 103/2018/TT-BTC Ha Ngi, ngay 14 thang 11 nam 2018
THONG TU

Hwéng din ké toan ap dung cho Quy “Vi ngudi nghéo”

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ké todn;

Can civ Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phii
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B Tdi chinh;

Can cir Nghi quyét lién tich s6 88/NOLT/CP-DCTUBTWMTTOVN ngay 07/10/2016
gita Chinh phit va Poan Chii tich Uy ban Trung wong Mt trdn Té quéc Viét Nam
vé phéi hop thue hién giam nghéo bén viing, xdy dung néng thén méi, do thi van minh;

Can cir Quyét dinh s6 1198/0D-MTTW ngay 29/12/2016 ciia Poan Chii tich
Uy ban Trung wong Mdt trdn Té quoc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vin
dong, quan 1y va sir dung Quy “Vi nguoi nghéo” sira doi nam 2016;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan 1y, gidm sdt ké todn, kiém todn;

Bé trudng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan ké todn dp dung cho
Quy “Vinguoi ngheo”.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu ndy huéng din danh muc biéu mau va phuong phép 1ap chimg tir ké
toan; danh muyc hé théng tai khoan va phuong phéap hach toan tai khoan ké toan;
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danh muc mau s6 va phuong phap lap s6 ké toan; danh muc mau bao cdo, phuong
phap 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh ap dung cho cac dbi twong dugce quy dinh
tai Diéu 2 Thong tu nay.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu ndy hudng dan ké toan ap dung cho Ban van dong Quy “Vi ngudi
ngheo” cac cap (sau day goi tit 1a Quy “Vi ngudi nghéo”).

Piéu 3. T6 chirc by may ké toan

1. Quy “Vi nguoi nghéo” cac cap (Trung wong, Tinh, Huyén, X3) phai t6 chirc
bd may ké toan, b tri nguoi lam ké toan, hodc nguoi lam ké toan kiém nhiém tuy
theo quy md va khoi lugng cong viée ké toan cta timg cip quy.

2. Riéng x4, phuong, thi trdn (sau ddy goi chung 1a cip x4) co thé bd tri ngudi
1am ké toan Quy “Vi ngudi nghéo” hodc nguoi lam ké toan ngin sach va tai chinh
xa kiém nhiém ké toan Quy “Vi ngudi nghéo” thuc hién tap hop chimg tir ké toan
ghi s0 thu, chi va 1ap bao cdo thu chi hoat dong Quy “Vi ngudi nghéo”.

3. Viéc bd tri Ké toan trudng, phu trach ké toan Quy “Vi ngudi nghéo” cac cip
(Trung wong, Tinh, Huyén, Xa) thuc hién theo quy dinh ctia phap lut ké toan.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Chtng tir ké toan 1a nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam cin ct ghi s6 ké toan.

2. Quy sir dung 04 miu chimg tir ké toan bat budc theo quy dinh tai Thong tu sb
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B Tai chinh gom: Phiéu thu (Mau C40-BB),
Phiéu chi (Mau C41-BB), Gidy d& nghi thanh toan tam tng (MAu C43-BB), Bién lai
thu tién (Mau C45-BB) va cac chimg tir dic thi ban hanh tai Thong tu nay theo Phy luc
s6 01. Quy duoc tu thiét ké mau ching tir dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh
phai dép tmg i thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Diéu 16 Luét Ké toan, phu hop véi viée
ghi chép va yéu cau quan 1y cta Quy.

3. Danh muc, mau va giai thich phuong phap 14p cac ching tir ké toan bat
budc va ching tir ké toan dic thu Quy “Vi nguoi nghéo” quy dinh tai Phu luc s6 01
kém theo Thong tu nay.
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Diéu 5. Quy dinh vé tai khoin ké tosn

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé thong hoa cac nghiép vu kinh té,
tai chinh theo noi dung kinh té.

2. Hé thong tai khoan ké toan Quy “Vi nguoi nghéo” gom céc tai khoan trong
bang va cac tai khodn ngoai bang.

Céc tai khoan trong bang phan 4nh toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh gdm tai san, ngudn von, thu quy, chi hoat dong quy, thing du (thdm hut) tai
Quy “Vi nguoi nghéo” trong ky ké toan. Céc tai khoan trong bang dugc hach toan
kép (hach toan but toan ddi Gmg gitra cac tai khoan).

Céc tai khoan ngoai bang phan anh nhimg chi tiéu kinh té dd phan anh & cac
tai khoan trong bang nhung can theo ddi dé phuc vu cho yéu cau quan 1y, nhu:
hang héa dugc ung ho, tai trg, vién trg, nguyén té cac loai. Cac tai khodn ngoai
bang duoc hach toan don (khong hach toan bt toan dbi ing giita cac tai khoan).

3. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, gidi thich ndi dung, két cAu va
phuong phap ghi chép tai khoan ké toan quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo
Thong tu nay.

Piéu 6. Quy dinh vé s6 ké toan

1. S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giit toan bd cac nghiép vu kinh
té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén Quy “Vi ngudi nghéo”. Thong tin trén so
ké toan phai bdo ddm phan anh dﬁy du, kip thoi, chinh xac, trung thuc, lién tuc va
c6 hé théng toan bd hoat dong thu chi cua quy. Khong duoc dé ngoai sd ké toan
bat ky tai san, ngudn von, cac khoan thu, chi quy.

2. Quy “Vi ngudi nghéo” cac cap chi sir dung mot hé théng s6 ké toan cho mot
ky ké toan nam, bao gdm s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét. Quy “Vi ngudi
ngheéo” lya chon mét trong cac hinh thirc ké toan ap dung gdm: hinh thirc ké toan
Nhit ky - S6 Cai, hinh thirc ké toan Nhat ky chung, hinh thirc ké toan Chung tir ghi
s6 va hinh thtrc ké toan trén may vi tinh. Tty theo hinh thirc ké toan ap dung, Quy
“Vi ngudi nghéo” phai mé diy du cac so ké toan tong hop, so ké toan chi tiét va
thue hién day du, ding nodi dung, trinh ty va phuong phap ghi chép ddi véi timg
mau s6 ké toan.

3. Danh muc s6 ké toan, miu so, huéng dan 1ap s6 ké toan quy dinh tai Phu luc
s6 03 kém theo Thong tu nay.
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Piéu 7. B4o cdo tai chinh

1. Bao cdo tai chinh, bao cao thu chi hoat dong quy

- B4o céo tai chinh dung dé tong hop va thuyét minh vé tinh hinh tai chinh va
két qua hoat dong ctia Quy “Vi ngudi nghéo”.

- Bo c4o thu chi hoat dong Quy dung dé phan anh tinh hinh thu chi va két qua
hoat dong cuia Quy “Vi nguoi ngheo”.

2. Trach nhiém cua Quy “Vi ngudi ngheo” trong viéc 1ap, ndp bao cao tai
chinh, bao cao thu chi hoat dong quy.

- Quy “Vi nguoi ngheo” trung wong phai 1ap, ndp bao cdo tai chinh nam cho
Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam va Bo Tai chinh dé phdi hop kiém
tra, d6i chiéu, diéu chinh s6 liéu ké toan lién quan dén thu, chi cta quy.

- Quy “Vi nguoi nghéo” cép tinh phai 14p, ndp bao cdo tai chinh ndm cho Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cép, Ban van dong Quy cap trén truc tiép va
co quan tai chinh cing cap dé phdi hop kiém tra, déi chiéu, diéu chinh sb liéu ké
toan lién quan dén thu, chi ciia quy.

- Quy “Vi ngudi nghéo” cdp huyén va cap xi 1ap, ndp bio céo thu chi hoat
dong quy nim cho Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam cung cip, Ban van dong
Quy cép trén truc tiép dé phdi hop kiém tra, dbi chiéu, diéu chinh sb liéu ké toan
lién quan dén thu, chi ctia quy.

- Quy “Vi nguoi nghéo” cdp trén co trach nhiém huéng dan, kiém tra Quy
“Vi ngudi nghéo” cap dudi, Quy “Vi nguoi nghéo” cic cip co trach nhiém cong
khai quy dinh ky hoic theo yéu cau.

3. Yéu cau lap va trinh bay bao cdo tai chinh

Viéc 1ap bao céo tai chinh phai bao dam sy trung thuc, khach quan, déy du, kip
thoi, phan anh ding tinh hinh ti san, nguén vén, thu, chi cia Quy “Vi ngudi nghéo™.

Viéc 1ap bao cao tai chinh phai can ctr vao sb liéu sau khi khoa so ké toan. Bao
céo tai chinh phai duoc 14p dung nodi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan
gilta cac ky béo céo.

B4o céo tai chinh phai c6 ddy du chit ky cua ngudi lap, ké toan truéng (phu
trach ké toan) va chu tai khoan (hodc ngudi duge ty quyén) ky, dong dau trude khi
ndp hoac cong khai.
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4. Ky han 1ap bao cdo tai chinh nam

B4o cdo tai chinh ciia Quy “Vi ngudi nghéo” cac cap duogce 1ap vao cudi ky ké
toan nam.

5. Thoi han ndp béo cao tai chinh

5.1. Thot han ndp bao céo tai chinh

- Quy “Vi nguoi nghéo” Trung uong ndp bao cdo tai chinh nam cho Uy ban
Trung wong Mat tran T quéc Viét Nam va B0 tai chinh chadm nhat 90 ngay, sau
ngay két thuc ky ké toan nam.

- Quy “Vi nguoi nghéo” cép tinh ndp bao cao tai chinh nim cho Uy ban Mat
tran T6 qubc Viét Nam cung cap, Ban van dong Quy “Vi ngudi nghéo” Trung
wong va co quan tai chinh cing cdp. Ban thuong truc Uy ban Trung wong Mit tran
T6 qubc Viét Nam quy dinh thoi han ndp ctia bao céo tai chinh cip tinh.

5.2. Thoit han ndp béo cao thu chi hoat dong quy

Quy “Vi nguoi nghéo” cip huyén, cip x ndp béo cdo thu chi hoat dong quy
cho Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cdp va Ban van dong Quy “Vi nguoi
nghéo” cap trén tryc tiép. Ban thuong truc Uy ban Trung wong Mt tran T6 qubc
Viét Nam s& quy dinh thoi han ndp cta béo cdo thu chi hoat dong quy cip huyén
va cap x4.

6. Danh muc bao c4o, mau bao cdo, giai thich phuong phap 1ap bao céo tai
chinh quy dinh tai phu luc s6 04 kém theo Thong tu nay.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2019.

2. Thong tu ndy thay thé Thong tu sb 77/2007/TT-BTC ngay 05/7/2007 ctua Bo
Tai chinh vé viéc huong dan ké toan ap dung cho Quy “Vi ngudi ngheo™.

Piéu 9. Té chirc thye hién

1. Ban thuong truc Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam, Ban van
dong Quy “Vi nguoi ngheo” Trung wong c6 trdch nhi¢m trién khai cong tac ké
toan Quy “Vi ngudi ngheo” theo quy dinh tai Thong tu nay.
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2. Cuc truong Cuc quan ly gidm sat ké toan, kiém toan, Vu trudng Vu Hanh
chinh sy nghi¢p, Chanh van phong Bo va Thu trudng cac don vi lién quan thudc B
Tai chinh chiu trich nhiém pho bién, huéng dan, kiém tra v thi hanh Thong tu nay.

3. Cac Quy xa hdi, tur thién khac c6 ndi dung hoat dong thu, chi theo nguyén
tac tu tao von, ty trang trai chi phi cho hoat dong tuong tw Quy “Vi nguoi nghéo”,
duoc van dung theo Thong tu nay khi thuc hién cong tac ké toan./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

D6 Hoang Anh Tuén
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Phu luc s6 01
HE THONG CHUNG TU KE TOAN

(Ban hanh kem theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018

cua Bo Tai chinh)

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

1. Danh muc chirng tir ké toan bit budc

STT Tén chirng tir S6 hiéu
1 Phiéu thu C40-BB
2 | Phiéu chi C41-BB
3 Gidy dé nghi thanh toan tam mg C43-BB
4 | Bién lai thu tién C45-BB
2. Danh muc chirng tir ké toan dic thu
STT Tén chirng tir S6 hiéu
1 | Bang tong hop thu tién tng hé Quy “Vi ngudi nghéo” C-01Q
2 | Bang ké chi tién hd tro nguoi nghéo, hd nghéo, ngudi
can ngheo, ho can ngheo, ngudi c6 hoan canh dic biét C-02Q
khoé khan, hd c6 hoan canh dac biét khé khan va cong
dong ngheo
3 | Phiéu bién nhdn ung ho bang hién vat C-03Q
4 | Bang ké dong gop bang hién vat C-04Q
5 | Bang ké chi hd tro bang hién vt C-05Q
6 | Quyét dinh vé viéc phan bd Quy “Vi ngudi nghéo” C-06Q
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

1. Miu chitng tir ké toan bt budc

10\ T MAu s6: C40-BB
Ma QHNS:.....coveiieeeeeeee, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-BTC

ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)

PHIEU THU
Ngay.... thang..... nam..... Quyén sb:..........
SO e,
NO e,
Chirereeeen,
HO VA tEN NZUOT NOP HBN ..ot
DI1a Cieee e ————————————
NOT QU .ot e e e st e e e st e e e eabeeeeasaeeeessseeeesssseaessssseeensnns
S8 BT .ot (loai tién)
(VB DANE CITE): ..ot seseeneees
Q=] 10 11 15T SRR SURRRSRRP
THU TRUONG PON VI  KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DA Nhan G0 SO BN = BANG SO:....eveieeeeeeeeeeee oot
= BANE CHT ettt
Ngay..... thang....... nam........
NGUOI NOP THU QUY
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
a3 E T 1T T 1SRRI
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DON VEiouueeneeeneenscnssensessanens Miu s6: C41-BB
Ma QHNS:.....cooiiiieeeeeee, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay.... thang..... nam..... Quyén sO:...............
SO e,
NO oo
|70
Ho va tén nguoi nhan BIBII: e s e e e e e e eenneens
DI1a Cieeee et —————————
NOT QU ..ottt e e e e ettt e e e st e e e etbeeeeasaeesenssaeeesssseeeesssseeensnns
S8 BT ettt e e, (loai tién)
(VB DANG CITE): .ot seseeneees
| SQ=] 00 111 15T 1RSSR
THU TRUONG PON VI  KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 Nhan d SO tiBN: = BANE SO ..eeveieeeeeeeeeeeeeee e
= BANG COT .o
Ngay..... thang....... nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
T TY 1A NZOAL T8 uvieeiieeeiieeeieeete ettt e et e e et e et e e et e e sateeestbeeessaeesnsaeessaeenssaesnseas

......................................................................................................



CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019 11

100 \AY CR MAu so: C43-BB

Ma QHNS:.....coviiiieeeeee, (Ban hanh kém theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay..... thang...... nam......

- S6 tién tam tmg dugc thanh toan theo bang duéi day:

Dieén giai SO tieén

A 1

I. S6 tién tam tng

1. Sb tam tng cac ky trudc chua chi hét

2. Sb tam ung ky nay:

= Phiu chi 8O-, NZAY.eeeeeirreeeeirreeeerrreeenns

- Phi€u chi 80...cccovevviiieiiieieeeee, NZAY . .eveeeiveeeveeeeieenieeens

.....

I11. S6 thira tam ung dé nghi nop tra lai

IV. S6 thiéu dé nghi chi b6 sung

THU TRUONG KE TOAN TRUONG KE TOAN NGUOI PE NGHI
PON VI (Ky, ho tén) THANH TOAN (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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1001 CT MAu s6: C45-BB

Ma QHNS:....cooiiiie e (Ban hanh kém theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN
Ngay..... thang...... nam......

QUYEN SO

SO e
HO VA t€N NZUOT NZUOT NIOP:.eeeuveeeneieeiiieeieeeieeesieeeeteeesiteeesteesesaeessaeeesaeessseeessseesnnnas
DI1a Cieeeee e —————————————
NOT AUNG thU e e e e re e e e taa e e e taeeeenraeeas
S8 B THUL ..ot s e eee e eee e (loai tién)
(VB DANG CITE): ..ot een s eeneees

NGUOI NOP TIEN NGUOI THU TIEN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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2. Miu chirng tir ké toan diic thu
BAN VAN DPONG MAu sé: C-01Q
QUY “VI NGUOI NGHEO"......... (Ban hanh kém theo Théng tw sé 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 cua B¢ Tai chinh)

BANG TONG HQP THU TIEN UNG HQ QUY “Vi NGUOI NGHEO”

So tién ung h{ < A
Tong cong

S A A Ghi
T Ho tén/Pon vi| Dia chi Ngoai t¢ so tién Ch}
R u
S6 tién Quy doi | VAP | iing ho
VND
A B C 1 2 3 la=r@)| D

Cong

Ngay... thang... nam...
THU QUY KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG MAu sé: C-02Q

QUY “Vi NGUOI NGHEO"......... (Ban hanh kém theo Thong tw sé 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HO NGHEO,
NGUOI CAN NGHEO, HQ CAN NGHEO, NGUOI CO HOAN CANH PAC
BIET KHO KHAN, HQ CO HOAN CANH PAC BIET KHO KHAN VA

CONG PONG NGHEO
Loai hd tro:.....eeeeeceenennn.
Sb:.......
Quyét dinh Ghi
STT | Ho tén ddi twong Pia chi ho tro S6 tién chﬁl
S6 | Ngay
A B C D E 1 G

Cong

Ngay..... thang..... nam.....
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)
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BAN VAN DPONG MAu sé: C-03Q
QUY “VI NGUOI NGHEO?”....... (Ban hanh kém theo Théng tw sé 103/2018/TT-BTC

ngay 14/11/2018 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU BIEN NHAN UNG HQ BANG HIEN VAT

.........................................................................................................................

...................................................................................................
.........................................................................................................
...........................................................................................................

............................................................................

Ngay... thang... nam...

NGUOI UNG HO NGUOI NHAN CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng diu)
BAN VAN PONG MAiu s6: C-04Q
QUY “VI NGUOI NGHEO"....... (Ban hanh kém theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC

ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh)
BANG KE PONG GOP BANG HIEN VAT

Loai hién vat:........cccevvueeeenns
So:........
Ho tén/ ... | Donvi S6 .. | Thanh | Ghi
STT Don vi Dia chi tinh luwgng Don gia tién chu
A B C 1 2 3 4 D

Ngay... thang... nam...
THU KHO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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BAN VAN PONG MAu sé: C-05Q

QUY “Vi NGUOI NGHEO”....... (Ban hanh kém theo Théng tur s6 103/2018/TT-BTC

ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh)

BANG KE CHI HO TRQ BANG HIEN VAT

Sb:.......
Ho tén Quyétdinh | [,0ai | Po .
S | pia A h";‘ ™| sé |Don|Thanh |Ghi
i vi 5
TT doi chi ’ K , - |lwgng | gia | tién | chu
tuong £ \ vat | tinh
: S0 | Ngay
A B C D E G 1 2 3 4 H
Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)
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Mau s: C-06Q
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 cua B¢ Tai chinh)

BAN VAN PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY “Vi NGUOI NGHEO”........ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:  /QP-BVD , ngay......... thang........ nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc phan bo Quy “Vi ngudi nghéo”

BAN VAN PONG QUY “VI NGUOI NGHEO.......cooueevurerenee

Cian cit Quy ché van dong, quan ly va st dung Quy “Vi ngudi nghéo” ban
hanh kem theo Quyét dinh so:........ /QD-MTTW-DCT, ngay......./ ..../........ cua
Poan Chu tich Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam;

CAI C ittt ettt et st
Theo dé nghi cua............ (1)eeeeieens ,
QUYET DINH
Dieu 1. Phan bd s ti€n....................... dONg (ceveevveerreeeiieenen, dong) tor Quy
“Vi nguoil nghéo™.........uueee.ee. dé hd tro ...Q2)....... cho....cccuveeennnee h$ ngheo, hd

can ngheéo, hd cO6 hoan canh dic bi¢t khd khan, cong dong nghéo

Piéu 2. Ban van dong Quy “Vi ngu’(n ngheo”............. () ISR co trach
nhiém s dung so tién dung muc dich va ddi tuong; chu’ng tir quyét toan thyuc hién
theo Thong tu s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cta Bo Tai chinh.

Piéu 3. Ban van dong Quy “Vi nguoi ngheo™......... (€3 , va cac
ban, don vi c6 lién quan phdi hop thuc hién quyét dinh nay./.
Noi nhép: TM. BAN VAN DONG (5)
- Nhu diéu 3; TRUONG BAN/PHO TRUONG BAN
- Thanh vién Ban van dong; (K, déng déu )
- Pon vi d& nghi tng ho (néu co). ’
- Kho bac NN................ ; Ho tén
- Luu: VT, (Chu tich/Pho Chu tich

Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam......)

Ghi chtt: (1) Ban tham muu, b phan tham muu giup viée ciia Ban van dong (néu co);
(2) Noi dung hd tro theo Quy ché van dong, quan 1y va str dung Quy “Vi ngudi nghéo”; (3)
Pon vi nhin phan bo; (4) Pon vi phan bd va don vi nhan phan bd, (5) Thim quyén ky 1a
Trudng ban hodc Phé Trudng Ban.
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I11. GIAI THICH, PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
1. Giai thich, phwong phap 1ap chirng tir ké toan bit budc

PHIEU THU
(Mdu s6 C40-BB)

1. Muc dich: Nhim xac dinh sd tién mat, ngoai té thuc té nhap quy va lam can
ctr dé thu quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s ké toan cac khoan thu co lién
quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t€¢ nhip quy déu phai 1ap Phiéu thu. D61 véi
ngoai té trudc khi nhdp quy phai dugc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t&” dinh
kem vai1 Phiéu thu.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Phiéu thu phai déng thanh quyén, sé Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky
ké toan.

Goc trén, bén trai cta phiéu thu phai ghi 16 tén don vi, ma don vi st dung
ngén sach.

Ghi rd ngay, thang, nam lap Phiéu; ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 13 ho tén, dja chi nguoi ndp tién.

- Dong “Noi dung”: Ghi rd ndi dung ndp tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi s tién ndp quy bang sb va bang chix, ghi rd don vi tinh
la dong Vi¢t Nam hay don vi tién té khéac.

- Dong tiép theo ghi chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

Ké toan lap Phiéu thu ghi ddy du cac ndi dung va ky vao Phiéu thu, sau d6
chuyén cho ké toan trudng soat xét, thu trudng don vi ky duyét, chuyén cho thu
quy lam thu tuc nhap quy. Sau khi da nhan du so tién, thu quy ghi so tién thuc té
nhap qui vao Phiéu thu trudc khi ky tén.

Phiéu thu dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thi quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg tir ké
toan khac dé ghi so6 ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.
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Truong hop ngudi ndp tién 1 don vi hodc ca nhan & bén ngoai don vi thi lién
giao cho nguoi ndp tién phai dong dau don vi.

Chii y: Néu 1a thu ngoai té phai ghi rd ty gid ngoai té tai thoi diém nhap quy dé
tinh ra tong so tién theo don vi dong Viét Nam dé ghi so.

PHIEU CHI
(Méu sé C41-BB)

1. M}lC dich: Nh?lm Xac dinhvcéc khoén’ tién mat, ngoqi té thuc té xuat quy lam
can cu dé thu quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Phiéu chi phai déng thanh quyén, s6 Phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky
ké toan.

Goc trén, bén trai ciia Phiéu chi ghi rd tén don vi, ma don vi sir dung ngan sach.

Ghi rd ngay, thang, nim lap Phiéu; ngdy, thang, nam chi tién.

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Noi dung”: Ghi 16 ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi sb ti?:n xuét quy bang s va bang chit, ghi rd don vi tinh
la dong Viét Nam hay don vi tién t€ khéac.

- Dong tiép theo ghi sb hoic loai chung tir ké toan khac kém theo Phiéu chi.

, Ké toan 1ap Phiéu chi ghi ddy du cac noi dung va ky vao ting lién, chuyén cho
kcf: toé,n trudng soat xét va thu 1:ru(‘")fng don vi ky dl{yét, sau do c’hu}‘lén cho thu guS/
dt’% Xuét‘qu}? Sau khi nhén du so tién, ngu,(‘yi nhén tién phai ghi so tién da nhan bang
sO va bang chit, ky, ghi ro ho té€n vao Phi€u chi.

Phiéu chi dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 tpﬁ quglv dflrng dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan ciing véi ching tir ké
toan khac dé ghi s6 ké toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

Déi véi lién dung dé giao dich thanh toan v&i bén ngoai thi phai dong dau cua
don vi.

Chii y: N’é'u la chi ngoai té phai ghi 3 ty gia ngoai t¢ tai thoi diém xuat quy dé
tinh ra tong so tién theo don vi dong Vi¢t Nam dé ghi so.
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GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Méu s6 C43-BB)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toan tam tmg 1a bang 1iét ké cac khoan tién
da nhan tam ung va cac khoan chi dé nghi thanh todn ctia nguoi nhan tam tng, lam
cin c thanh toan s tién tam tng va ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Goc trén, bén trai cua gidy dé nghi thanh toan tam tmg ghi o tén don vi, ma
don vi str dung ngan sach. Phan dau ghi 16 ngdy, thang, nam, ho tén, bo phan cong
tac hoac dia chi cia nguo1 thanh toan.

Cian ¢t vao chi tiéu ctia cot A, ké toan thanh toan ghi vao cdt 1 nhu sau:

Phan I - Sé tién tam Gng: Gom s6 tién tam tng cac ky trude chua chi hét va sb
tam ung ky nay.

Muc 1: S6 tam mg cac ky trude chua chi hét: Can clr vao dong sé du tam tng
tinh dén ngay 1ap phiéu thanh toan trén so ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tng ky nay: Can c vao cac Phiéu chi tam tmg dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phéan II - S6 tién d& nghi thanh toan: Cin ctr vao cac chung tir chi tiéu cua
ngudi nhan tam ng dé ghi. Mdi chimg tir chi tiéu ghi 1 dng.

Phan III - Sé thira tam ung dé nghi nop tra lai: Ghi ) khong sir dung hét, nop
lai don vi.

Phéan IV - S thiéu dé nghi chi b6 sung: Ghi sd tién con duge thanh toan.

Gidy dé nghi thanh toan tam tng do ké toan lap, chuyén cho ké toan truéng
hodc ngudi phu trach ké toan soat xét va thu truong don vi duyét. Nguoi dé nghi
thanh todn ky xac nhan trude khi nhan hodc nop tra lai tién. Giéy dé nghi thanh
toan tam tng kém theo chtng tir gbc dugc dung 1am cin cir ghi s6 ké toan.

Phan chénh 1éch tién tam tmg chi khong hét phai 1am thu tuc thu hdi ndp quy
hodc trir vao lwong. Phan chi qua sé tam tng phai 1am thi tuc xuat quy tra lai cho
nguoi tam ung.
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BIEN LAI THU TIEN
(Méu s6 C45-BB)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 13 gidy bién nhén ctia don vi hodc c4 nhan da
thu tién hodc thu séc cla nguoi nop tién 1am can ct dé lap Phiéu thu, nop tién vao
quy, déng thoi dé ngudi ndp thanh toan véi co quan hodc luu quy.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi:

Bién lai thu tién phai dong thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, dia chi cia co
quan thu tién va déng dau co quan, phai danh sé timg quyén. Trong mdi quyén
phai ghi 13 sb cta ting to Bién lai thu tién va sé ctia Bién lai thu tién duoc danh
lién tuc trong 1 quyén sd.

Goc trén, bén trai cua Bién lai thu tién ghi 10 tén don vi, md don vi s dung
ngan sach.

Ghi rd ho tén, dia chi ciia ngudi ndp tién.

Dong “Noi dung thu”: Ghi rd noi dung thu tién.

Dong “Sé tién thu”: Ghi s6 tién da thu bang sb va bang chi, ghi rd don vi tinh
1a ddng Viét Nam hay don vi tién té khac.

Néu thu bang séc phai ghi rd sb, ngay, thang, nam cta to séc bat dau luu hanh
va ho t€n nguoi su dung séc.

Bién lai thu tién do ngudi thu tién 1ap thanh hai lién.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi nop tién ky va ghi rd ho tén dé xac
nhan sé tién da thu, da nop. Ky xong nguoi thu tién luu lién 1, con lién 2 giao cho
ngudi ndp tién gitr.

Cubi ngay, nguoi duoc co quan giao nhiém vu thu tién phai cin ¢t vao ban luu
dé 1ap Bang ké bién lai thu tién trong ngay (néu thu séc phai 1ap Bang ké thu séc
riéng) va ndp cho ké toan dé 1ap Phiéu thu lam thu tuc nhip quy hodc lam thu tuc
ndp Kho bac, Ngan hang. Tién mat thu dugc ngay nao, ngudi thu tién phai ndp quy
ngay do.

Bién lai thu tién 4p dung trong cac trudng hop thu tién lién quan dén hoat
dong su nghi¢p, hoat dong khac va cac truong hop khach hang nop séc thanh
toan voi cac khoan ng. Bién lai thu tién phai dugc bao quan nhu tién. Truong
hop danh mét Bién lai thu tién thi nguoi 1am mat phai boi thuong vat chét theo
quy dinh cua phap luat hién hanh. Cac truong hop thu phi, 1€ phi theo quy dinh
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ctiia Phap luat phi, 1é phi thi sir dung bién lai cta co quan thué phat hanh va don
vi phai thuc hién quyét toan tinh hinh str dung “Bién lai thu phi, 1 phi” theo quy
dinh cua co quan thué.

2. Giai thich, phwong phap 1ap ching tir ké toan diic thu

BANG TONG HQP THU TIEN UNG HOQ QUY “VI NGUOI NGHEO”
(Méu s6 C-010)

1. Muc dich: Bang tong hop thu tién ung hd Quy “Vi nguoi nghéo” dung cho
bo phén gitp viéc Ban van dong Quy dé tong hop thu theo tirng thoi gian va dia
diém cu thé va lam can cir d€ hach toan va ghi s6 ké todn vé thu hd tro nguoi
nghéo, ho ngheo, ngudi can nghéo, hd can ngheo, ngudi cd hoan canh dac biét kho
khan, hd c6 hoan canh dac biét kho khan va cdng dong ngheo.

2. Phwong phap 14p va trach nhiém ghi: Bang tong hop thu tién ung ho Quy
“Vi nguoi nghéo” duge 1ap trén co s phiéu thu va cac ching tir lién quan dén thu
tién ung ho Quy “Vi nguoi ngheo™.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén ca nhan, t6 chirc déng gop, ung ho bang tién.

Cot C: Ghi 15 dia chi ctia ca nhén, t6 chirc dong gop, ting hd bang tién.

Cot 1, 2: Ghi sb tién tng ho bang ngoai t€ va quy ddi sb ngoai té sang dong
Viét Nam.

Cot 3: Ghi sd tién tng ho bang dong Viét Nam.

Cot 4: Ghi sd tién tng ho bang ddng Viét Nam

Cot 4 =cot 2 +cot 3.

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HQ NGHEO,
NGUOI CAN NGHEO, HQ CAN NGHEO, NGUOI CO HOAN CANH PAC
BIET KHO KHAN, HQ CO HOAN CANH PAC BIET KHO KHAN VA
CONG PONG NGHEO
(Méu s6 C-020)

1. Muc dich: Bang ké chi tién hd tro ngudi nghéo, hd nghéo, nguoi can ngheo,
ho can ngheo, nguoi ¢6 hoan canh dac biét khé khan, hg c6 hoan canh dac biét kho
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khin va cong dong nghéo dung cho bd phan gitp viéc Ban van dong quy dé ké va
theo doi cac ddi twong dugc hd tro theo timg ndi dung chi hd tro va viée nhan tién
clia cac d6i tuong duoc hd tro.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi: Mdi loai hd trg dugc 1ap mot Bang
ké chi tién hd tro ngudi nghéo, ho ngheéo, nguoi can nghéo, hd can nghéo, nguoi co
hoan canh dac biét kho khan, ho c¢6 hoan canh dic biét kho khan va cong dé)ng
nghéo riéng va can cit vao Quyét dinh chi hd tro theo timg nodi dung chi hd tro.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén déi twong duoc ho trg theo ting ndi dung chi
hd tro.

Cot C: Ghi dia chi caa dbi teong duogc hd tro.

Cot D, E: Ghi sb, ngay cua Quyét dinh chi hd tro.

Cot 1: Ghi s6 tién duoc hd tro.

PHIEU BIEN NHAN UNG HQ BANG HIEN VAT
(Méu sé C-030)

1. Muc dich: Phiéu bién nhan tng ho bang hién vat 1a ching tir dé ghi nhan
viéc ung hd Quy “Vi nguodi nghéo” bang hién vat lam cin ¢ hach toan va ghi so
ké toan ddi voi cac hién vat duogc ung ho.

2. Phwong phap l4p va trach nhiém ghi: Phiéu bién nhan tng ho bang hién
vat dugc 1ap dé ghi nhan ddi véi timg khoan tng ho bang hién vat, phai ghi rd ho
va tén nguoi ung ho, dia chi ngudi ung ho.

Dong loai hién vat: Ghi 4 loai hi¢n vat dugc ung ho.

Dong ) lugng: Ghi 16 s6 lugng hién vat ung hd theo s6 lugng cu thé.

Dong gia tri: Ghi sb tién theo gia tri cta hién vat néu c6 thé quy ddi duge.

Phiéu bién nhan tng ho bang hién vat phai ghi & ngay, thang, nam lap va co
day du chir ky, ho tén ctia nguoi ing ho, nguoi nhan va chu tai khoan (hodc ngudi

duoc uy quyén), dong thoi phai dong dau ciia don vi (trén chit ky chu tai khoan).
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BANG KE PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu s C-040)

1. Muc dich: Bang ké déng gop bang hién vat ding cho bd phan gitip viéc Ban
van dong Quy dé ké va theo doi cac khoan dong gop bang hién vat lam can ct
hach toan va ghi s6 ké toan doi voi cac hién vat dugce ung ho.

2. Phwong phép lap va trach nhiém ghi: Moi loai hién vat duoc 14p mot
Bang ké riéng. Tung cot ghi theo tén cot ctia tirng ngudi ung ho.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén ca nhan, t6 chtrc déng gop bang hién vat.

Cot C: Ghi rd dia chi ctia c4 nhan, t6 chic dong gop bang hién vat.

Cot 1, 2: Ghi don vi tinh, s6 lugng hién vat dong gop.

Cot 3: Ghi don gia hién vat dong gop (néu c6 thé quy ddi dugc).

Cot 4: Ghi gia tri cua hién vét dugc quy d6i thanh tién (néu co)

Cotd=coOt2xcot3

Dong loai hién vat: Ghi 0 loai hi¢n vat dugc ung ho.

BANG KE CHI HO TRQ BANG HIEN VAT
(Méu sé6 C-050)

1. Muc dich: Bang ké chi hd trg bang hién vét dung cho bd phan giup viéc
Ban van dong Quy dé ké va theo ddi cac dbi tuong dugc hd tro theo tung ndi dung
chi hd trg va viéc nhan ung ho cua céac doi tuong duoc hd tro.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi: Méi loai hd tro dugc 1ap mot Bang
ké chi hd tro riéng va can ctr vao quyét dinh chi hd trg theo timg ndi dung chi hd
trg. Timg cot ghi theo tén cot cla timg ngudi duge hd trg va theo Quyét dinh hd
trg, loai hién vat duoc ho tro.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén ddi tuong duogc hd tro theo tung ndi dung
chi ho tro.

Cot C: Ghi dija chi cua dbi tuong dugc hd tro.

Cot D, E: Ghi sb, ngay cua Quyét dinh chi hd tro.

Cot G: Ghi loai hién vat ho tro.
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Cot 1, 2: Ghi don vi tinh, s6 lugng hién vt chi hd tro.

Cot 3: Ghi don gia hién vat chi hd trg (néu c6 thé quy ddi dugce).
Cot 4: Ghi gid tri cta hién vat duoc quy d6i thanh tién (néu co)
Cot 4 = cot 2 x cot 3.

QUYET PINH
Vé viéc phan bo Quy “Vi ngudi nghéo”
(Méu s6 C-060)

1. Muc dich: Dung dé phan bd Quy “Vi ngudi nghéo” cho cac d6i tuong dugce
hd trg va ndi dung hd trg theo Quy ché van dong, quan Iy va st dung Quy “Vi
nguoi ngheo”.

2. Phuong phap 1ap va trach nhiém ghi: Ghi 15 sb tién dung dé phan b
(béng sb va béng chir), s6 lugng ho ngheo, hd can nghéo, ho c6 hoan canh dac biét
kho khin va cong dong nghéo dugc hd tro tai dia phuong.
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Phu luc s6 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh keém theo Théong tw s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018

cua Bo Tai chinh)

I- DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

S6 S6
SO | hiéu | hiéu A e X Pham vi
TT!| TK TK Tén Tai khoan ap dung
cap1|cip 2,3
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1
1 | 111 Tién mat Moi don vi
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai t¢
2 | 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Moi don vi
1121 | Tién Viét Nam
1122 | Ngoai t¢
3 | 137 Tam chi Moi don vi
1378 | Tam chi khac
13781 | Piéu chuyén nguon thu (bang tién)
13782 | Piéu chuyén nguon thu (bang hang héa)
13788 | Tam chi khac
4 | 138 Phai thu khac Moi don vi
1388 | Phai thu khac
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S6 S6
S6 | hi¢u | higu e Pham vi
TT| TK TK Tén Tai khoan 4p dung
cip1|cap2,3
5 | 141 Tam trng Moi don vi
Pon vi cod
6 | 156 Hang hoa phat sinh
LOAI 3
7 | 331 Phai tra cho nguoi ban Moi don vi
8 | 338 Phai tra khac Moi don vi
3381 | Cac khoan thu ho, chi ho
3388 | Phai tra khac
LOAI 4
9 | 421 Thing du (thAm hut) liy ké Moi don vi
LOAI 5
10 | 541 Thu Quy “Vi nguwoi ngheo” Moi don vi
5411 | Thu tng ho truc tiép tai dia phuong
5412 | Thu tai trg, vién trg
5413 | Thu diéu chuyén
5418 | Thu khac
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S6 S6
S6 | hiéu | hiéu Pham vi
. . TA T‘ . kh e Q
TT| TK | TK en Tatihoan ap dung
cip1|cap2,3
LOAI 6
11 | 641 Chi hoat dong quy Moi don vi
LOAI 9
12 | 911 Xic dinh két qua Moi don vi
B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1| om H.ilng hoa dwgc ung ho, tai trg,
vien trg
2 | 007 Ngoai t€ cac loai

II. GIAI THiCH NQI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG

TAI KHOAN LOAI 1
NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 1

1- Loai Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién c6, tinh hinh bién dong céac
loai tién, cac khoan tam chi, cac khoan phai thu, cac khoan tam Uung va hang tdn
kho cua Quy “Vi nguoi nghéo™.

2- Cac loai tién ¢ Quy “Vi nguoi nghéo” cac cip bao gém: Tién mit (K& ca
tién Viét Nam, cac loai ngoai t¢) hién c6 & quy; Tién gtri & Ngan hang hoac Kho
bac Nha nudc.
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3- K¢é toan von bang tién phai st dung thong nhat mot don vi tién té 1a dong
Viét Nam. Céac nghiép vu phat sinh bang ngoai té phai dugc quy d6i ra dong Viét
Nam dé ghi s6 ké toan.

Tai Quy “Vi ngudi nghéo” cac cdp c¢6 nhdp quy tién mat hodc ¢ gui vao tai
khoan tai Ngan hang, Kho bac bing ngoai té thi phai dugc quy ddi ngoai té ra dong
Viét Nam theo ty gid quy dinh tai thoi diém phat sinh nghiép vu dé ghi so ké toan.

Khi xuét quy bang ngoai t& hodc rit ngoai t& giri Ngan hang thi quy ddi ngoai
t¢ ra dong Viét Nam theo ty gia hdi doai di phan anh trén sé ké toan theo mot
trong hai phuong phap: Binh quan gia quyén di dong; Gia thuc té dich danh. Cac
loai ngoai té phai dugc quan 1y chi tiét theo timg nguyén té.

4- Cac khoan phai thu khac gdm céc khoan phai thu khong lién quan dén giao
dich mua ban nhu: gia trj tai san thiéu chua xac dinh rd nguyén nhan cho xir 1y, cac
khoan boi thuong vat chat,...

5- Cac khoan tam chi: 13 cac khoan diéu chuyén ngudn thu cho cip trén hoic
hd tro cho cac dia phuong va cac khoan tam chi khéc.

6- Cac khoan tam g la cac khoan phai thu vé s d3 tam ung cho can b, nhan
vién va nguoi lao dong cua quy.

7- Hang héa cta Quy “Vi nguoi nghéo” bao gdm cac loai hang hoa nhan tir
hoat dong ung ho tur thién va dugc theo doi ca gia tri va ) luong. Hang hoa phai
quan 1y chi tiét theo ting loai, timg thw, tng miat hang, nham dam bao khdp dung
giira gia tri va hién vat. T4t ca hang hoa khi nhian déu phai duoc kiém nhan ca vé
mit sd luong va chat luong (theo timg trudng hop cu thé). Cudi ky ké toan, phai
xéac dinh s6 hang hoa ton kho thuc té. Thyc hién dbi chiéu giira s6 ké toan véi so
kho, gitra s6 liéu trén s6 ké toan véi sd lidu thuc té tdn kho.

- Loai Tai khodn 1 c6 06 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mit;

+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;

+ Tai khoan 137- Tam chi;

+ Tai khoan 138- Phai thu khéc;

+ Tai khoan 141- Tam Ung;

+ Tai khoan 156- Hang hoa.
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TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat cia
quy, bao gdm tién Viét Nam va ngoai té.

1.2- Chi phan anh vao TK 111- Tién mat, gia tri tién mat, ngoai t€ thuc té
nhap, xuat quy.

1.3- Ké toan quy tién mit phai co trach nhiém mé s6 ké toan quy tién mit cia
quy, ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cic khoan nhap, xuit quy
tién mat, ngoai té va tinh ra sb tén quy tai moi thoi diém, ludn dam bao khdp dung
giita gia tri ghi trén s6 ké toan, s6 quy va thyc té.

Thu quy chiu trach nhiém quan 1y va nhép, xut quy tién mat. Hang ngay, tha
quy phai kiém ké s6 ton quy tién mit thuc té, doi chiéu sb liéu s6 quy tién mat va
sO ke todn tién mat. Moi chénh 1éch phat sinh phai x4c dinh nguyén nhén, b4o céo
lanh dao, kién nghi bién phap xtr Iy chénh léch.

1.4- K& toan tién mit phai chip hanh nghiém chinh cic quy dinh trong ché do
quan 1y luu thong tién té hién hanh va cac quy dinh vé thu tuc thu, chi, nhap quy,
xudt quy, kiém soat trudc quy va kiém ké quy ctiia Nha nudc.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 111- Tién mat

Bén No: Cac khoan tién mat tang, do:

- Nhap quy tién mit, ngoai té;

- S6 thira quy phat hién khi kiém keé.

Bén Cé: Céac khoan tién mit giam, do:

- Xuét quy tién mat, ngoai t¢;

- S6 thiéu hut quy phat hién khi kiém ke.

S6 du bén No: Cac khoan tién mat, ngoai té con ton quy.

Tai khodn 111 - Tién mdt cé 02 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién
Vi¢t Nam tai quy Tién mat.

- Tai khoan 1112 - Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy ngoai t¢ (theo
nguyén té va theo dong Viét Nam) tai quy ctia don vi.
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3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu
3.1- Khi rat tién gii Ngan hang, Kho bac vé quy tién mit cia quy, ghi:
No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

3.2- Khi nhan cac khoan ung ho, déng gop tai dia phuong cua cac to chiec, ca
nhan trong nude bang tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit
C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (5411).

3.3- Khi nha tai tro tng hd, dong gop cho cac to chirc, ca nhan trong nudc
thong qua quy bang tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi chi tién cho cac Quy “Vi ngudi nghéo” dia phuong khac bang tién mat
(theo danh sach ctia nha tai trg yéu cau), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

Co6 TK 111- Tién mat.

3.4- Khi duogc tai trg, vién tro khong hoan lai béng tién mat nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguodi nghéo” (5412).

3.5- Cac khoan thu khac bang tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguodi nghéo” (5418).

3.6- Khi thu hdi cac khoan tam ung bﬁng tién mat cho can bo, nhan vién va
nguoi lao dong cua quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co TK 141- Tam tng.

3.7- Sb thira quy phat hién khi kiém ké, chua xac dinh dugc nguyén nhén, chd
xu 1y, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 338- Phai tra khac (3388).
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3.8- Khi chi tién mit hd trg cho cac dbi trong ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi
can ngheo, ho can nghéo, ngudi c6 hoan canh dac bi¢t kho khan, ho c6 hoan canh
dac bi¢t khé khan va cong dong ngheo, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 111- Tién mit.

3.9- Chi tam tmg cho can b, nhan vién, ngudi lao dong clia quy bang tién mit, ghi:

No TK 141- Tam tng

Co6 TK 111- Tién mat.

3.10- S6 thiéu hut qui phét hién khi kiém ké, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)

C6 TK 111- Tién mit.

TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh s6 hién c6, tinh hinh bién dong tit ca cac loai tién
ctiia Quy “Vi ngudi nghéo” gui tai Ngan hang, Kho bac (bao gdm tién Viét Nam va
ngoai t¢).

1.2- Can ctr dé hach toan trén TK 112 "Tién gtri Ngan hang, Kho bac" 1a cac
gidy bao C6, bao No hodc Bang sao ké ctia Ngin hang, Kho bac kém theo cac
chtng tir gbc.

1.3- Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nham dam bao so liéu giri vao, rit ra va
t6n cudi ky khép dang vai sé liéu ctia Ngan hang, Kho bac quan 1y. Néu c6 chénh
1éch phai bao ngay cho Ngan hang, Kho bac dé xac nhan va diéu chinh kip thoi.

1.4- K& toan tién giri phai chip hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y, luu thong
tién t& va nhitng quy dinh c6 lién quan dén Luat Ngan sach Nha nuéc hién hanh.

2- Két cAu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang,
Kho bac

Bén No: Cac loai tién Viét Nam, ngoai t€ giri vao Ngan hang, Kho bac.

Bén Cé: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té rat ra tu tién g1 Ngan hang,
Kho bac.
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S6 du bén Ng: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t& con gui & Ngan hang,
Kho bac.

Tai khodn 112 - Tién givi Ngén hang, Kho bac cé 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1121- Tién Viét Nam: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong
cac khoan tién Viét Nam ctuia don vi guri tai Ngan hang, Kho bac.

- Tai khodn 1122- Ngoai té: Phan 4anh sd hién c6 va tinh hinh bién dong gié tri
cua cac loai ngoai t¢ dang guri tai Ngan hang, Kho bac.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Khi xuat qu¥ tién mat giri vao Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 111- Tién mat.

3.2- Khi nhin dugc cac khoan dong gop tai dia phuong cia cac td chirc, ca
nhan trong nudc bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo™ (5411).

3.3- Khi nha tai tro tng hd, dong gop cho cac to chiic, ca nhan trong nudc
thong qua quy bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi chuyén tién cho cac Quy “Vi nguoi nghéo” dia phuong khac bing
chuyén khoan (theo danh sach ctia nha tai trg yéu cau), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

3.4- Khi nhan duoc cac khoan vién tro quéc té, tai tro cua cac to chic, ca nhan
bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo™ (5412).

3.5- Khi nhan duoc khoan diéu chuyén tir Trung wong hoic dia phuong khac
bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5413).
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3.6- Khi thu duoc 14i cua cac khoan tién gui, cac khoan thu khac bang tién
g, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5418).

3.7- Khi thu dugc cac khoan phai thu khac bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).

3.8- Rut tién giri Ngan hang, Kho bac vé quy tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

3.9- Khi diéu chuyén ngudn thu xac dinh 1a két du quy cho cép trén hodc hd
tro cho cac dia phuong khéac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén bang chuyén
khoan, ghi:

No TK 137- Tam chi (13781)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 137
TAM CHI

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan diéu chuyén nguén thu con du
tir noi c6 két du quy cao sang noi khong du ngudn thu dé chi hoat dong quy.

1.2- Cubi ky, khi Quy xac dinh thing du (thAm hut) cua hoat dong Quy, két
chuyén sé di diéu chuyén trong ky cho cac quy khac sang TK 421 - Thing du
(thAm hut) liy ké.

2- Két cAu va ndi dung phén anh cia Tai khoan 137- Tam chi

Bén No: biéu chuyén nguén thu cho cép trén hodc hd tro cho cac dia
phuong khéc.

Bén Cé: Cubi ky, khi xac dinh thing du (thdm hut) ctia hoat dong Quy, két
chuyén s d3 diéu chuyén ngudn thu cho cép trén hoidc hd trg cho cac dja phuong
khac trong ky sang TK 421- Thing du (thdm hut) liy ké.
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S6 du bén No: SO di diéu chuyén ngudn thu nhung chua két chuyén sang
TK 421 - Thang du (tham hut) 1ty ké.

Tai khodn 137- Tam chi, ¢6 01 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1378- Tam chi khdc: phan anh cac khoan tam chi khac (diéu

chuyén ngudn thu con du cho cép trén hodc hd tro cho cac dia phuong khéc,..) va
viéc thanh toan cac khoan tam chi nay.

Tai khoan nay c6 03 tai khoan cép 3

- Tai khoan 13781- Diéu chuyén nguén thu (bdng tién): phan anh cac khoan
diéu chuyén ngudn thu con du cho cép trén hodc hd trg cho cic dia phuwong khac
theo quyét dinh ctia cip c6 thim quyeén.

- Tai khodn 13782- Piéu chuyén nguon thu (bang hang héa): phan anh gia tri
s6 luong hang héa diéu chuyén cho cac dja phuong khac theo quyét dinh cua cap
c6 tham quyén.

- Tai khoan 13788- Tam chi khdc: phan anh cac khoan tam chi khac va viéc
thanh toan cac khoan tam chi nay.

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi diéu chuyén ngudn thu xac dinh 1a két du quy cho cép trén hodc hd
trg cho céac dia phuong khac theo quyét dinh ctia cip c6 thAm quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13781)

C6 TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac.

3.2- Khi xuét kho hang héa diéu chuyén cho cac dia phuwong khac theo quyét
dinh cua cp c6 tham quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13782)

Co6 TK 156- Hang hoa.

3.3- Két thic nam, sau khi hoan thanh céc nhiém vu duoc giao, két chuyén $6
da diéu chuyén cho cip trén hodc hd trg cho cac dja phuong khac va két chuyén
gia tri hang hoa duoc diéu chuyén theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén, ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké

Co6 TK 137- Tam chi (13781, 13782).
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TAI KHOAN 138
PHAI THU KHAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai thu khac va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai thu do.

1.2- Cac khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay gom:

- Phai thu vé boi thuong vét chit do cic ca nhén, tip thé (bén trong va bén
ngoai quy) gay ra da c6 quyét dinh xtr 1y, bat boi thuong vat chat;

- Gi4 tri tai san phat hién thiéu chua xac dinh 16 nguyén nhan cho xir 1y.

2- Két cAu va ndi dung phén anh cia Tai khoan 138- Phai thu khac

Bén No:

- S tién phai thu vé bdi thudng vat chit do ca nhan, tip thé (Bén trong va bén
ngoai quy gay ra);

- Gi4 tri tai san thiéu chua xac dinh duoc rd nguyén nhan cho quyét dinh xir 1y;

- Céc khoan phai thu khac.

Bén Co:

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh
xu 1y;

- S6 tién da thu vé bdi thudng vat chat va cac khoan phai thu khac.

S6 dw bén No: Cac khoan phai thu khac nhung chua thu dugc.

Tai khodn 138 - Phdi thu khdc, c6 01 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 1388- Phdi thu khdc: phan anh cac khoan phai thu khac nhu: thiéu
hut quy, gia tri tai san thiéu phat hién khi kiém ké chua xac dinh dugc nguyén
nhan cho xu ly,...

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Trudng hop tién mit ton quy,... phat hién thiéu khi kiém ké, chua xac dinh
r0 nguyén nhan, cho xu ly, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)

Co6 TK 111- Tién mat.
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3.2- Khi thu céc khoan phai thu khéc thu dugc bing tién, ghi:
No cac TK 111, 112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

TAI KHOAN 141
TAM UNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh khoan tién ma quy da tam ung cho can
b0, nhan vién, ngudi lao dong cua quy va tinh hinh thanh toan cac khoan tién tam
ung do.

1.2- Tam Ung 1a mot khoan tién giao cho nguoi nhan tam tng thuc hién cac
nhiém vu duoc quy giao dé chi cho cac hoat dong ciia quy nhu: chi hd tro ctiru doi
dot xuét, chi cho hd nghéo,.... Nguoi nhan tam ung phai 1a can bg, nhan vién,
nguoi lao dong cua quy.

1.3- Tién xin tam ung cho muc dich gi phai sir dung cho muc dich do, tién tam
g khong dugc chuyén giao cho nguoi khac. Sau khi hoan thanh cong viéc, ngudi
nhan tam tng phai 1ap bang thanh toan tam tng dinh kém cac chung tir géc dé
thanh toan ngay. SO tién tam Gmg chi khong hét phai nop tra lai quy.

1.4- Phai thanh toan diit diém tam mg 1an truéc méi cho tam tng lan sau.

1.5- Ké toan phai mo so chi tiét tai khoan theo déi timg nguoi nhan tam ng,
theo tung lan tam tng va tung lan thanh toan.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 141- Tam ving

Bén No: S6 tam ung cho can bd, nhan vién, ngudi lao dong cia quy thuc hién
cac hoat dong cua quy.

Bén Co:

- Céc khoan tam img da dugc thanh toan;

- S6 tam tng dung khong hét nhap lai quy.

S6 dwr bén No: S6 tién tam tmng chua thanh toan.

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Xuét quy tién mat tam ung cho can b9, nhan vién, nguoi lao dong cua
quy, ghi:
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No TK 141- Tam tng
Co6 TK 111- Tién mat.

3.2- Thanh toan s6 chi tam Gmg: Cén ctr vao Bang thanh toan tam tng (theo sd
chi do nguoi nhin tam tng 1ap kém theo chimg tir ké toan) dugc chu tai khoan
duyét chi, ghi s6 chi thuc té duoc duyét, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

Co6 TK 141- Tam tng

C6 TK 111- Tién mat (xut quy chi thém sd chi qua tam tng).

3.3- Cac khoan tam tng chi khong hét, nhép lai quy cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit

C6 TK 141- Tam tng.

TAI KHOAN 156
HANG HOA

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri
cac loai hang héa cua Quy “Vi ngudi nghéo” do dugc cac td chirc, c4 nhan tng ho,
biéu ting (ddi v6i hang hoa xac dinh duoc gia tri).

1.2- Tai khoan 156 “Hang héa” chi si dung trong truong hop quy nhan dugc
cac khoan ung ho, biéu ting bang hién vat ma xac dinh duoc gia tri.

1.3- Chi hach toan vao Tai khodn 156 gia tri ctia hang hoa thuc té nhap, Xuét
qua kho cua don vi.

1.4- Hach toan nhap, xuét, ton kho cac loai hang hoa phai theo gia thuc té.
2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoin 156- Hang hoa

Bén No: Tri gia thuc té ctia hang hoa nhap kho.

Bén Cé: Tri gia thyuc té cua hang hoa xuét kho.

S6 dw bén No: Tri gia thuc té cia hang hoa hién c6 trong kho cua don vi.
3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Nhap kho hang héa do duoc ung hg, biéu tang, diéu chuyén, ghi:

No TK 156- Hang hoa
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C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (Chi tiét TK cap 2)
DPdng thoi, ghi:
No TK 002- Hang hoa duoc ung hd, tai trg, vién tro.

3.2- Khi nhap kho hang hoa do nha tai trg ing hd, déng gop cho cac t6 chirc,
ca nhan trong nudc thong qua Quy, ghi:

No TK 156- Hang hoa

Co6 TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi xuét kho hang héa ch‘o cac Quy “Vi nguoi ngheo” dia phuong khac (theo
danh sach cua nha tai trg yéu cau), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

Co6 TK 156- Hang hoa.

3.3- Khi xuat kho hang hoa ting ho cho ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi can
nghéo, hd can ngheo, ngu’(‘yi ¢6 hoan canh d?lC biét kho khan, hd c¢6 hoan canh dac
biét kho khan va cong dong nghéo theo quyét dinh, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 156- Hang hoéa

Pong thoi, ghi:

Cé6 TK 002- Hang héa duogc ung ho, tai trg, vién tro.

3.4- Khi xuét kho diéu chuyén hang hoa cho cac dia phuwong khac theo quyét
dinh cua cip c6 tham quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13782)

C6 TK 156- Hang hoéa

DPdng thoi, ghi:

Co6 TK 002- Hang hoa dugc ung hg, tai trg, vién trg.

TAI KHOAN LOAI 3

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 3

1- Loai tai khoan nay phan anh cac nghi€p vu thanh todn gitra Quy “Vi nguoi
nghéo” véi cac don vi, to chirc, ca nhan bén ngoai vé cac khoan thanh toan giita quy
v6i ngudi ban, ngudi cung cip hang hoa, dich vy, ngudi nhan thau vé XDCB,.... va
cac khoan phai tra khac.
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2- Moi khoan thanh toan ctia quy phai dugc hach toan chi tiét theo timg noi
dung phai tra, cho tirng doi tugng va ting lan thanh toén.

3- Ké toan phai theo ddi chit ché ting khoan ng phai tra dong thoi phai
nghiém chinh chap hanh quy dinh thanh toén va thanh toan day du, kip thoi céac
khoan ng phai trd va cac khoan phai tra.

Tai khodn loai 3 ¢6 02 tai khoan:

+ TK 331- Phai tra cho nguoi ban;

+ TK 338- Phai tra khac.

TAI KHOAN 331
PHAI TRA CHO NGUOI BAN

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh céc khoan no phai tra va tinh hinh thanh
toan cac khoan no phai tra ctua quy véi ngudi ban, ngudi cung cip hang hoa, dich
vu, ngudi nhan thau vé XDCB,,... va cic khoan no phai tra khac.

1.2- Moi khoan ng phai tra ciia qui déu phai dugc hach toan chi tiét theo ting
dbi twong phai tra, ndi dung phai tra va timg 1an thanh toan. S6 ng phai tra cia quy
trén tai khoan tong hop phai bang tong sb no chi tiét phai tra cua cac chi no.

1.3- Phai theo ddi chit ch& cac khoan no phai tra cho ngudi nhan thau dé thanh
toan kip thoi, ding han cho cac chu no.

1.4- K¢é toan chi tiét cac khoan no phai tra phai mé so chi tiét tai khoan dé theo
ddi cac khoan no phai tra cua timg d6i tuong.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 331- Phai tra cho ngudi ban

Bén No: Cac khoan di tra cho ngudi ban, nguoi cung cap hang héa, dich vu,
ngudi nhan thau XDCB.

Bén Co: So tién phai tra cho nguoi ban, ngudi cung cap hang héa, dich vu,
ngudi nhan thau XDCB.

S6 dw bén Cé: Cac khoan con phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cip hang
hoéa, dich vy, ngudi nhan thau XDCB.

Tai khoan 331 c6 thé ¢6 so dw bén No: phan anh sé tién quy di ung trude
cho khach hang.
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3- Phwong phap hach toan ké toan mét s hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi tam tng tién cho ngudi ban, ngudi cung cap hang hoa, dich vu, ngudi
nhan thau, ghi:

No TK 331- Phai trd cho nguoi ban

CocacTK 111,112.

3.2- Khi cong trinh x4y dung nha cho nguoi nghéo hoan thanh, xac dinh sd
phai trd cho ngudi ban, nguoi cung cap hang hoéa, dich vy, nha thau, ghi:

No¢ TK 641- Chi hoat dong quy

Co6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

3.3- Khi thanh toan tién cho ngudi ban, ngudi cung cip hang héa, dich vu, nha
thau (s6 con phai thanh toan), ghi:

No TK 331- Phai trd cho nguo1 ban.
Cocac TK 111, 112.

TAI KHOAN 338
PHAI TRA KHAC

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra khac va tinh hinh thanh toan
cac khoan phai tra khac nay.

Cdc khodn phdi trd khdc phan édnh vao tai khoan nay, gom:

- Cac khoan thu ho hoac chi tra hd cho cac nha tai trg (theo danh sach nha
tai trg);

- Gia tri tai san thira chua xac dinh duoc nguyén nhan cho giai quyét;

- Cac khoan phai tra khac.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 338- Phai tra khac.

Bén No:

- Céc khoan chi hd cac nha tai trg (cac t6 chirc, c4 nhan trong nudc, nudc ngoai);

- Két chuyén gia tri tai san thira vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh xtr
1y ctia cdp c6 thim quyén;
- Cac khoan da tra khac.
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Bén Co:

- Céc khoan thu ho cac nha tai tro (cac t6 chtrc, c4 nhan trong nudc, nudc ngoai);

- Gia tri tai san thira cho giai quyét;

- Céc khoan phai tra khac.

S6 dw bén Cé:

- Céc khoan con phai chi ho hodc cac khoan da thu ho con cudi ky;

- Gi4 tri tai san phat hién thira con cho giai quyét;

- Cac khoan phai tra khac con cubi ky.

Tai khodn 338 - Phdi trd khdc, cé 02 tai khodn cép 2:

- TK 3381- Cac khoan thu ho, chi ho: Phan anh cac khoan thu ho hoac chi tra
ho cho cac nha tai trg (theo danh sach nha tai trg yéu cau).

- TK 3388- Phadi tra khac: Phan anh cac khoan phai tra khac nhu thira quy khi
kiém ké chua xac dinh dugc nguyén nhan cho xu 1y,....

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Truong hop thira quy phat hién khi kiém ké khong xac dinh duoc nguyén
nhan, ké toan can clr vao bién ban kiém ke 1ap phi€u thu dé phan anh so tién thua
cho xu ly, ghi:

Nocac TK 111, 112

Co6 TK 338- Phai tra (3388).

3.2- Khi c6 quyét dinh xir 1y s6 tién thira, can cir quyét dinh xt 1y, ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3388)

C6 TK 111- Tién mit (néu xac dinh dugc ddi twong phai tra)

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5418) (ghi tdng quy).

3.3- Khi nha tai tro tng hd, dong gop cho cac to chirc, ca nhan trong nudc
thong qua Quy, ghi:

Nocac TK 111, 112
No TK 156- Hang hoa
Co6 TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi chuyén tién, hang hoa cho cac Quy “Vi nguoi nghéo” dia phuwong khac
(theo danh sach cta nha tai tro yéu cau), ghi:
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No TK 338- Phai tra khac (3381)
Cocac TK 111,112
Co6 TK 156- Hang hoa.

TAI KHOAN LOALI 4

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOALI 4

Loai tai khoan nay dung dé phan anh sb hién c6, tinh hinh bién dong tai khoan
ngudn cia quy. Tai khoan ngudn cua quy bao gdm thing du (tham hut) liy ké”.
Tai khoan loai 4 ¢6 01 tai khoan:

+ TK 421- Thiang du (tham hut) lity ké.

TAI KHOAN 421
THANG DU (THAM HUT) LUY KE

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh tong sb chénh léch thu chi (hay con goi la
thang du (tham hut) Iy ké cua quy) tai ngay 1ap bao cdo tai chinh. Viéc phan phoi
va sur dung so thang du phai tuan thu theo quy dinh.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 421- Thing du (thAm hut)
lay ke.

Bén No:

- Tham huyt phat sinh do chi hoat dong quy trong ky 16n hon thu quy trong ky;

- Két chuyén (phan phéi) thing du vao cac tai khoan lién quan theo quy dinh.

Bén Co: Thiang du phat sinh do thu quy trong ky 16n hon chi hoat dong quy
trong ky.

S6 dw bén Cé: S thing du cua quy.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Tinh va két chuyén sang tai khoan thing du (tham hut), ghi:

+ Néu thang du (13i), ghi:
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No TK 911- Xac dinh két qua

C6 TK 421- Thing du (thAm hut) liy ké.

+ Néu tham hut (1), ghi:

No TK 421- Thiang du (tham hut) lity ké

C6 TK 911- Xac dinh két qua.

3.2- Két thic nam, sau khi hoan thanh céc nhiém vu duoc giao, két chuyén $6
da diéu chuyén cho cap trén hodc ho trg cho cac dia phuong khac va két chuyén
gia tri hang hoa dugc di€u chuyén theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén, ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké

Co6 TK 137- Tam chi (13781, 13782).

LOAI TAI KHOAN 5

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 5

Loai tai khoan nay dung dé phan anh s hién c6, tinh hinh bién dong tat ca
céc khoan thu theo ché d6 tai chinh quy dinh phat sinh & Quy “Vi ngudi nghéo”
cac cép.

Tai khoan loai 5 c6 01 tai khoan:

Tai khoan 541- Thu Quy “Vi ngudi ngheo”.

TAI KHOAN 541
THU QUY “VI NGUOI NGHEO”

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung cho Quy “Vi ngudi nghéo” cac cip dé phan anh céac
khoan thu tr sy dong gop tu nguyén, cac khoan thu tir vién trg, tai trg ciia cac co
quan, t6 chuc, ca nhén, cac khoan thu diéu chuyén tir cac Quy “Vi ngudi nghéo”
cac cap va cac khoan thu khac tai Quy “Vi ngudi nghéo” cac cap va tinh hinh xu 1y
cac khoan thu do.

1.2- Cac khoan thu phan anh vao tai khoan nay bao gdm:
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- Céc khoan thu ung ho truc tiép tai dia phuong nhu: Céc khoan thu tir sy dong
gdp tu nguyén bang tién hodc hién vat cua cac co quan, don vi, to chtic, ca nhan &
trong nude va nude ngoai duoc thu truc tiép tai dia phuong;

- Thu vién tro quéc té, cac khoan tai tro ¢c6 muc dich co6 dia chi cu thé dé thuc
hién theo y quyén cta co quan, to chirc, ca nhan tai tro;

- Céc khoan nhén diéu chuyén tir Quy “Vi ngudi nghéo” cac cip cho quy theo
quyét dinh ctia Ban van dong quy cap trén tryuc tiép;

- Céc khoan thu khac: Lai thu duoc tir cac khoan tién gt kho bac, ngan hang;
cac khoan thu hop phéap khac (néu co).

1.3- Khi thu cac khoan ung ho cua cic t6 chirc va ca nhan phai sir dung céc
chimg tir thu tién.

1.4- Tét ca cac khoan thu ciia Quy “Vi ngudi nghéo” cac cap phai duoc phan
anh day du, kip thoi vao bén C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo”.

1.5- K& toan phai mé so chi tiét cac khoan thu cho phu hop véi yéu cau quan 1y
ctia quy dé thudn tién cho viéc bao cao cong khai, minh bach cac khoan thu ctia quy.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoin 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo”

Bén No: Két chuyén s6 Thu Quy vao Tai khoan 911- Xac dinh két qua.

Bén Cé: S6 thu Quy “Vi ngudi nghéo” phat sinh gdm:

- Thu ung ho tryc tiép tai dia phuong;

- Thu tai trg, vién tro;

- Thu diéu chuyén;

- Thu khac.

Tai khoan 541 khéong c6 s6 dw cudi ky.

Tai khodn 541 - Thu Quy “Vi ngwoi nghéo”, c6 04 tai khodn cép 2:

- TK 5411- Thu iing hé tryc tiép tai dia phwong: Tai khoan nay st dung cho
Quy “Vi ngudi nghéo” cac cAp dé phan anh cac khoan thu tng hd cho quy duoc
thu truc tiép tai dia phuong;

- TK 5412- Thu tai tro, vién tro: Tai khoan nay st dung cho Quy “Vi nguoi
nghéo” cc cap dé phan anh sb thu tai trg, vién tro ctia nudc ngoai theo muc dich
cu thé;
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- TK 5413- Thu diéu chuyén: Tai khoan ndy st dung cho Quy “Vi ngudi
ngheéo” cac cap dé phan anh sb thu nhan dugc tir didu chuyén cia Quy “Vi ngudi
ngheo” cac cap theo quy dinh;

- TK 5418- Thu khdc: Phan anh cac khoan thu khac nhu: Thu 13i tién gui va
cac khoan thu hop phéap khac (néu co).

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu
3.1- Khi phat sinh cac khoan thu ting ho bang tién mat, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguodi nghéo” (5411).

3.2- Khi phat sinh cac khoan thu tng hd duoc chuyén qua tai khoan, cin cir
vao gidy bao C6 ctia Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi nghéo” (5411).

3.3- Khi phat sinh cac khoan thu diéu chuyén duoc chuyén qua tai khoan, cin
clr vao gidy bao C6 ctiia Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi nghéo” ( 5413).

3.4- Khi nhan duoc ung ho, tai trg, diéu chuyén bang hang hoa, ghi:

No TK 156- Hang hoa

C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (TK chi tiét twong tg)

DPong thoi, ghi:

No TK 002- Hang hoa duoc ung hd, tai trg, vién tro.

3.5- Khi nha tai tro, vién tro chuyén tién ung ho Quy vao tai khoan tién gui cua
Quy, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5412).

3.6- Phét sinh cac khoan thu vé 1ai tién gui, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5418).

3.7- Khi c6 quyét dinh xir 1y s6 tién thira phat hién tir kiém ké quy, can ctr
quyét dinh xtr Iy néu dugc ghi ting sé thu cua quy, ghi:
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No TK 338- Phai tra khac (3388)
Co6 TK 541- Thu quy “Vi nguoi ngheo™ (5418).

3.8- Cubi nam, két chuyén cac khoan thu Quy “ngudi nghéo” sang TK 911-
Xéc dinh két qua, ghi:

No¢ TK 541- Thu quy “Vi nguoi ngheo”
C6 TK 911- Xac dinh két qua.

LOAI TAI KHOAN 6

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 6

1- Loai tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi hoat dong cua Quy “Vi
ngudi ngheo” cac cap.

2- Céc khoan chi hoat dong phai thuc hién cho ding ddi twong va co chimg tir
chi day du theo danh sach.

Loai tai khoan 6 - Cac khoan chi, cé 01 tai khoan:

Tai khoan 641- Chi hoat dong quy

TAI KHOAN 641
CHI HOAT PONG QUY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi hoat dong ciia Quy “Vi
ngudi nghéo” cac cdp nhu: Chi hd tro xay dung méi va stra chita nha &; chi hd tro
cho hoc sinh di hoc, chi hd trg ciru déi dot xuat,.... (theo quy dinh hién hanh).

1.2- Phai m& s6 ké toan chi tiét chi hoat dong quy theo timg noi dung chi theo
dung quy ché tai chinh.

1.3- Hach toan chi hoat dong quy phai dam bao sy khép dung, théng nhat giita
hach toan tong hop v6i hach toan chi tiét, giita so ké toan v&i chimg tir va bao céo
tai chinh.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 641- Chi hoat dong Quy
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Bén Ng: Cac khoan chi hoat dong quy.

Bén Cé: Két chuyén sb chi hoat dong quy sang TK 911- Xac dinh két qua.
Tai khoan 641 khong c6 s6 dw cudi ky.

3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Phan anh sb phai tra cho ngudi ban, nguoi cung cip hang hoa, dich vu,
nha thau khi thyc hién xay dung nha cho cac doi tuong, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban.

- Khi tra tién cho ngudi ban, nguoi cung cap hang hoa, dich vy, nha thau, ghi:

No TK 331- Phai trd cho nguo1 ban.

CocacTK 111, 112.

3.2- Cac khoan chi bang tién mat truc tiép cho cac ddi tuong duge hd tro tir
quy theo quy dinh, can ctr vao cac chung tur c6 lién quan, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

Co6 TK 111- Tién mat.

3.3- Khi tng ho cho ngudi ngheo, hd ngheo, nguoi can nghéo, hd can ngheo,
nguoi ¢ hoan canh dac biét kho khan, hd c6 hoan canh dac bi¢t khé khan va cong
dong ngheo bang hang hoa theo quyét dinh, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 156- Hang hoéa

DPdng thoi, ghi:

Co6 TK 002- Hang héa duoc ung ho, tai trg, vién tro.

3.4- Cubi nam, két chuyén chi hoat dong Quy vao TK 911- Xéc dinh két qua, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua

Co6 TK 641- Chi hoat dong quy.

LOAI TAI KHOAN 9

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 9

1- Loai tai khoan ndy dung dé phan anh day du, chinh xac két qua cua hoat
dong Quy “Vi ngudi nghéo” trong ky ké toan theo ding quy dinh.
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2- Cudi nam, don vi phai tinh toan xac dinh két qua cua hoat dong Quy “Vi
nguoi ngheo” phat sinh trong nam. Viéc xtr 1y két qua hoat dong thuc hién theo
quy dinh cta quy ché hi¢n hanh.

Loai tai khoan 9- Xac dinh két qua, c6 01 tai khoan:

Tai khoan 911- Xac dinh két qua.

TAI KHOAN 911
XAC PINH KET QUA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé xac dinh va phan anh két qua hoat dong cua Quy “Vi
nguoi ngheo” trong mdt ky ké todn nam.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 911- Xac dinh két qua

Bén No:

- Két chuyén céac khoan chi hoat dong Quy;

- Két chuyén thiang du (1ai).

Bén Co:

- Két chuyén cac khoan thu Quy “Vi nguoi nghéo™;

- Két chuyén tham hut (19).

Tai khoan 911 khong c6 s6 dw cudi ky.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Cubi niam, két chuyén cac khoan thu cua quy phat sinh trong nim, ghi:

No¢ TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo”

C6 TK 911- Xac dinh két qua.

3.2- Cubi nam, két chuyén chi hoat dong cta quy phat sinh trong nam, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua

Co6 TK 641- Chi hoat dong Quy.

3.3- Tinh va két chuyén sang tai khoan thing du (thAm hut), ghi:

+ Néu thing du (13i), ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua.

C6 TK 421- Thing du (thAm hut) liy ké.
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+ Néu tham hut (1), ghi:
No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké
C6 TK 911 - Xac dinh két qua.

B- CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

TAI KHOAN 002
HANG HOA PUQC UNG HO, TAI TRQ, VIEN TRQ

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan 002 phan anh gia tri cac loai hang hoa cua td chirc, c4 nhan ung ho
quy bang hién vat (gom cd nhitng hang hoa xac dinh dugc va nhiing hang hoa
khong xac dinh duoc gia tri).

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 002- Hang hoa dwoc iing
ho, tai trg, vién tro.

Bén Ng: Céc loai hang hoa tang do nhéan ung ho, tai trg, vién tro.

Bén Co:

- Céc loai hang héa chuyén cho ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi cin nghéo, hd
can ngheo, nguoi c6 hoan canh dac biét kho khan, hd c6 hoan canh dac biét kho
khan va cng dong ngheo va diéu chuyén cho cac quy khéc.

- Hang hoa khong dung duogc phai hay bé.

S6 dw bén Ne¢: Hang héa hién con trong kho.

Hach toan tai khodan 002 phai luu y cac quy dinh sau:

1- K& toan phai theo ddi chi tiét hang héa duoc tng ho, tai trg, vién trg xac
dinh duoc gia tr1 va khong xac dinh dugc gia tri. D61 vo1 nhitng hang hoa khong
xac dinh duogc gia tri phan anh theo ) hang héa nhan dugc (thung, goi, kién,...);

2- Phai c6 tb chirc theo ddi chi tiét tirng loai tai san, hang hoa.

3- P6i v6i hang hoa khong thé st dung dugce néu khong c6 chi dinh nao khac
cua co quan nha nudc c6 tham quyén thi don vi thuc hi¢n ti€u huy theo quyét dinh
cua Truong ban van dong Quy “Vi ngudi ngheo”

+ Hang hoa ctia cip nao thi cip d6 thuc hién tiéu hay.
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+ Tuy theo diéu kién cu thé ciia mdi cép, dic diém cua tung loai hang hoa dé
lya chon hinh thuc ti€u htiy cho phu hop.

+ Trudng ban van dong Quy “Vi ngudi nghéo” cac cAp quyét dinh thanh 1ap
“Hoi dong tiéu huy hang hoa khong thé st dung dugc”. Thanh phan Hoi dong
gom: Truong ban van dong Quy, ké toan truong (hodc phu trach ké toan) va cac
thanh phan khac do Truong ban van dong Quy chi dinh.

+ Hoi dong tiéu hity phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan loai timg loai hang
hoéa, 1ap “Danh muc hang hoéa ti€u huy” va “Bién ban ti€u huy hang héa”.

+ “Bién ban ti€u huy hang hoa" phai 1ap ngay sau khi ti€u huy hang hoa va
phai ghi rd cac ndi dung: loai hang hoa da tiéu hiy, hinh thirc tiéu huy, két luan va
chit ky cua cac thanh vién Hoi dong tiéu huay.

TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 007 phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén té cua céc
loai ngoai t¢ & Quy “Vi nguoi ngheo”;

1.2- Trén Tai khoan nay khong quy doi cac dong ngoai té ra dong Viét Nam;

1.3- K& toan chi tiét Tai khoan 007 theo tung loai ngoai t¢.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 007- Ngoai té cac loai

Bén No: S6 ngoai té thu vao (Nguyén té).

Bén Cé: Sb ngoai té xuat ra (Nguyén té).

S6 dw bén No: S6 ngoai té con lai (Nguyén té).
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Phu luc s6 03
HE THONG SO KE TOAN
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

I- DANH MUC SO KE TOAN

\ Ky
TT Tén S6 i 4
S én SO hiéu Pham vi ap dung
I S6 tong hop
1 | Nhatky - S6 Cai S01-Q TW, Tinh
2 | Ching tir ghi s6 S02a-Q TW, Tinh
3 | S6 dang ky Chung tir ghi s6 S02b-Q TW, Tinh
S6 Cai (dung cho hinh thirc ké toan
4 v S02¢- TW, Tinh
Chimg tir ghi s6) Q S
S6 Cai (dung cho hinh thirc ké toan
5 S03- TW, Tinh
Nhét ky chung) Q >
S6 Nhat ky chung S04-Q TW, Tinh
Bang can ddi sb phat sinh S05-Q TW, Tinh

II | S chi tiét

S6 quy tién mat (SO ké toan chi tiét

8 Y S06-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
quy tién mat)
9 S6 Tién gui Ngan hang, Kho bac S07-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
0 S6 theo doi tién mat, tién glri bang $08-Q TW, Tinh, Huyén, Xa
ngoai té (Pon vi c6 ngoai té)
. TW, Tinh, Huy¢n, Xa
11 | Sé Kho (hodc Thé kho) $09-Q L THHYET, A4
(Pon vi ¢6 kho hang héa)
12 | S6 Thu quy “Vi ngudi nghéo” S10-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa

13 | S6 Chi hoat dong quy S11-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
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BAN VAN DONG MAu sé: S02a-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”........... (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

CHUNG TU GHI SO
Ngay... thang.... nam.....
SO: oo,
K e S6 hiéu tai khoan P o
Dién giai - SO tién Ghi chua
No Co
A B C 1 D
Cong X X X
Kém theo....... chtng tir ké toan.

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BAN VAN DONG
QUY “VI NGUOI NGHEO”........... (Ban hanh kém theo Théng tur s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018

Mau s6: S02b-Q

cua Bo Tai chinh)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam.....

Chiing tir ghi so . Chiing tir ghi so C

- So tién - So tién
So hiéu | Ngay, thang So hiéu | Ngay, thang
A B 1 A B 1
Cong Cong
- S6 nay co... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
= NGAY MO SO,
Ngay... thang... nam...

NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG MAu s6: S02¢-Q
QUY “VI NGUOI NGHEO™........... (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua B§ Tai chinh)
SO CAl
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6)
NAM: i,
Tai khoan:............cccccceeeeenne.
. Churng tur ) P
Neas|  ohish ) SO higu | Soden o
thang P : Dién giai tai khoan )
ghi 0 50 | Neay, doiimg | Ng | C6 chd
hi¢u | thang ’
A B C D E 1 2 F
- S6 du dau nam
- Sb phat sinh trong
thang
- Cong sb phat sinh X X
thang
- S6 du cubi thang X X
- Cong liy ké tir dau X X
nam

- S6 nay co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...

) _ Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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BAN VAN PONG
QUY “Vi NGUOI NGHEO”..........

Mau s6: S03-Q
(Ban hanh kém theo Théng ti s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
NAM: .o
Tai khoan.................ccoocu....
Ngay,| ChUme NRatky | o6 higu tai| $6 titn
thang R - Dién giai chung khoan ddi
ghi s0 S? Ng’ay, Tring S‘TT wng No | Co
hi¢u | thang i) dong )
A C D E F G 1 ]2
- S6 du dau nam
- S6 phét sinh trong
thang
- Cong sb phat sinh X X X
thang
- S6 du cubi thang
- Cong lity ké tir dau
nam
- S6 nay co... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
= NGAY MO SO
Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)
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BAN VAN DONG Miu s6: S04-Q
QUY “VI NGUOI NGHEO”........... (Ban hanh kém theo Théng tur s6

103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG
NAM: i
Ny, Chiing tir o S6 hleu S6 phat sinh
thang| S6 | Nga Difngiai |2 ghi| STT ) tai
e S0 S S8 Cii| dong | khoan | N¢ | Cé
ghi s0 | hi¢u | thang e :
doi ung
A B C D E F G 1 2
S trang trudc
chuyén sang
- Cong chuyén | x X X
sang trang sau
- S6 nay co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
= NGAY MO SO,
Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)
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BAN VAN DPONG MAu sé: S05-Q
QUY “VI NGUOI NGHEO”........... (Ban hanh kém theo Théng tur s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

BANG CAN DOI SO PHAT SINH
Thang..... nam...........

S6 Tén S6 duw S6 phat sinh S6 duw
hi¢u t3i khoin diu thang trong thang cudi thang
TK No Cé No Cé No Cé

A B 1 2 3 4 5 6

Cong

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BAN VAN DPONG MAu sé: S06- Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”........... (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
(S0 ké toan chi tiét quy tién mit)

Thang.... nam.....

Loai quy.:.....
. Ngay, | So S6 tién
N
84> | théng | hiéu . Ghi
thang , \ Dién giai ) A ,
. z | chung | chirng Thu| Chi | Ton | chu
ghi s0 . .
tw tw
A B C D 1 2 3 E
S6 du dau ky
Cong phat sinh ngay
Cong lity ké thang
Cong lity ké dau nam
- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...
= NGAY MG SO e,

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)
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BAN VAN DONG MAu sé: S07- Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”.......... (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

SO TIEN GUTI NGAN HANG, KHO BAC

Ngay, Churng tir ) So tién Ghi
thz’lng S6 | Ngay, Dién giai Gwi | Rat | Con chi
ghi s0 | hi¢u | thang vao | ra lai
A B C D 1 2 3 E
S6 du dau thang
S6 phat sinh thang
Cong phat sinh thang
Cong liy ké tir dau nam

- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



4

CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019

e

A

62

(npp Sugp ‘ug1 oy ‘Ay)
NYOH IV.L QHD
...... S)@N\m MN\@QN\N \ﬁ.@%\/\

...............................................................

(ugy oy ‘L)
ONONILNVOL I

(ug1 oy ‘L)
0S dVTIQNODN

weu nep 19 9 Anf Su9)
Suey) yurs 1eyd Su9)
Suey yurs jeyd oS
supy) nep np 0
q L 9 S v ¢ z I a ) q v
NA . NA . NA . (813 uop 5 . g
nyd | Sugp e o 3ugp ea 4 3ugp ea @“ B0Y) T RO o
- X Ang X Ang X AnS R INT
o | 19p AnQ HOAIEN 19p AnQ HOAIEN 10p AnQ AN 1gop 10y tets ugla EN 9 M.:wﬁ
& & & 4 ~N
(re[ uo)) ug [, (e ) 14D (oea ) nyy, | vIs AL n suny) N
....................... (NN NGQ%N\N N@Q\N N\NWQQN&V\ warN
........................ wny

(yupyo 1wy og vno 9107/ I/ Av3u

4L IVOON HONVE IND NALL ‘LVIN NALL IQd OFHL OS

DLG-LI/810T/E0T 0 13 SUQY [ 02y} wigy yuvy ung)
0O-80S :9s NBA

e OTHON IQNON TA» AN0 DNOE NVA NVE




CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019

63

BAN VAN DPONG MAu sé: S09-Q
QUY “VI NGUOI NGHEO”......... (Ban hanh kém theo Théng ti s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)
SO KHO
(Hoac Thé kho)
Ngay lap the............. S6 10
- Tén hang hoa:.........cccvveeeiiiiiieeee e, Pon vi tinh:........ccoeei
- Quy cach, pham chat:........cocovevvveeeeeeeeane. ME SO
Chiing tir S6 lwong Ghi chu
Ngay S6 hiéu Ngay (ky xac
thang | Ngay, ing ti Dién giazi | nhap, < |5 | nhan
N8| Nedy, | chimg tir 8 *P>| Nhap | Xut|Tén| "o
ghi so | thang . xuat cua ke
Nhéap | Xuat .
toan)
A B C D E F 1 2 3 G
Tén dau nim
Cong cudi naim | x X
- S6 nay co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
= NGAY MG SO e,
Ngay... thang... nam...
THU KHO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng diu)
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I11. GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Méu s6 S01- Q)

1. Muc dich: Nhat ky - S6 Cai 1a s6 ké toan téng hop dung cho hinh thirc
Nhat ky - S6 Cai dé phan anh tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu
thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té phan anh trén cac tai khoan ké
toan. Trén co s& do kiém tra, giam sat sy bién dong tung loai tai san, nguén von,
cac khoan thu, chi ctia quy 1am cin ¢t ddi chiéu voi cac sd ké toan chi tiét va lap
bao cdo tai chinh.

2. Ciin cit va phwong phap ghi so

- Nhat ky - S6 Cai ¢6 hai phan:

+ Phan "Nhat ky": gdbm céc cot tir Cot "Ngay, thang ghi s6" dén Cot "S6 hiéu
tai khoan d6i tng" (dinh khoan).

+ Phan "S6 Cai" chia 1am nhiéu cot, mdi tai khoan str dung 2 cot, mot cot ghi
No, mdt cot ghi Co, sb luong cot nhiéu hay it phu thudc vao sb lugng tai khoan
can str dung. Pé thuén tién cho viée ghi 30, phﬁn S6 Cai o thé dung to dém.

- Hang ngay cdn ct vao ching tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra ndi dung
cua chung tur ké toan, sau d6 xac dinh sd hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai khoan
ghi C6 dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai. Mdi chimng tir ké toan dugc ghi vao Nhat ky -
S6 Cai mot dong ghi dong thoi & ca 2 phan Nhat ky va S6 Cai.

+ S6 du dau nim: Ghi sé du cudi nam trudc cia tit ca cac tai khoan.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

+ Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngdy, thang chtng tir ké toan.

+ Cot D: Tém tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Cot 1: Ghi tong sb tién phét sinh trén ching tir.

+ Cot E, F: Ghi s hiéu tai khoan dbi ung No, doi ung Co6 cua nghiép vu
kinh té.

+ Cot G: S thir ty dong

+ Tir ¢Ot 2 tro di: Ghi sb tién phat sinh & mdi tai khoan theo quan hé ddi ung
da duoc dinh khoan 6 COt E, F.



CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019 67

- Cubi trang: Cong mang sang.

- Cubi mdi thang phai cong sb phat sinh & phan Nhat ky va sb phat sinh No, sd
phat sinh C6 cua timg tai khoan, s6 phat sinh liy ké tir dau nam.

Dong s6 liéu khoa sb 12 can ct dé ddi chiéu sb lidu trén céc so chi tiét. Sau khi
da dbi chiéu khop dung, sd liéu trén Nhat ky - S6 Cai va so chi tiét duge st dung
dé 1ap Béo céo tai chinh.

CHUNG TU GHI SO
(Méu sé S02a-0Q)

1. Muc dich: Chimg tir ghi s6 dung dé tap hop sb liéu cia mot hodc nhiéu
chung tir ké toan cé cung ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lam cin
ctr ghi s6 ké toan.

2. Ciin ctr va phwong phap ghi so

- Can ct dé 1ap Chung tir ghi s6 1a cac ching tir ké toan hodc Bang tong hop
chung tir ké toan. Chimg tir ghi s6 do ké toan 1ap cho timg chung tir ké toan hodc
cho nhiéu chtng tir ké toan c6 nodi dung kinh té gidng nhau hodc c6 thé lap tir Bang
téng hop chung tir ké toan cung loai. Chtng tir ghi s6 duoc 14p hang ngay hodc
dinh ky tuy thudc vao sb lugng nghiép vu kinh té phat sinh.

- Chtng tur ghi s6 duoc danh sd lién tuc tir ddu ndm tGi cudi ndm hodc tir dau
thang dén cudi thang tuy theo sé lwong chimg tir thuc té phat sinh tai don vi va
duoc 1y theo s thir tu trong S6 dang ky chimg tir ghi so.

- Ngay, thang ctia Chung tir ghi s 13 ngdy 1dp Chimg tir ghi s6 va dugc ding
ky vao S6 dang ky ching tir ghi so.

+ Cot A: Ghi tom tit nghiép vu kinh té phat sinh cua chimg tir ké toan.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu cta tai khoan ghi No, sd hiéu tai khoan ghi C6 cua
nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Cot 1: Ghi sb tién cua nghiép vu kinh té phat sinh theo timg quan hé d6i img
No, Co.

+ Cot D: Ghi chu.

Dong cong: Ghi tong s6 tién & cot 1 cua tat ca cac nghiép vu kinh té phan anh
trén Chimg tir ghi so.
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Dong tiép theo ghi sb lugng chimg tir ké toan dinh kém theo Chimg tir ghi so.

Chung tir ghi sb 14p xong chuyén cho ké toan truong hodc phu trach ké toan ky
duyét, sau d6 ding ky vao S6 Pang ky chimg tir ghi s6 dé ldy sb va ghi ngay,
thang, sau d6 duoc st dung dé ghi vao S6 Cai va cac SO ké toan chi tiét. Chung tir
ghi s6 luu cung chimg tir ké toan.

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO
(Méu sé S02b-0Q)

1. Muc dich: S6 dang ky chung tir ghi s6 13 s6 ké toan tong hop dung dé ding
ky tat ca cac Chimg tir ghi so theo trinh ty thoi gian. S6 ndy vira dung dé ding ky
cac nghiép vu kinh té phat sinh, quan 1y chimg tir ghi s6 vira dé kiém tra, ddi chiéu
s6 liéu v6i Bang can ddi sb phat sinh.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua Chimg tir ghi s6 (s6 hiéu cta ching
tur ghi s6 dugc danh s lién tuc tir diu nadm dén cudi nam hodc tir dau thang dén
cudi thang).

- Cot 1: Ghi tong sb tién cua Chimng tir ghi so.

- Can ct dé ghi vao S6 ding ky chimg tir ghi s6 1a cac Chung tir ghi s da
dugc lap trong ngay.

- Cudi trang sb phai cong sb lity ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so phai
ghi s6 cong trang trudc chuyén sang. Cudi thang phai cong tong so tién phat sinh trén
S6 dang ky chung tir ghi s6 (s6 tién & CoOt 1) s6 lidu ndy phai bang tong sd phat sinh
No va bang tong sd phat sinh Cé cliing ky trén Bang can ddi s6 phat sinh.

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6)
(Méu sé S02¢-0)

1. Muc dich: S6 nay dung cho hinh thic ké toan Chimg tir ghi s6. S6 Cai 1a sb
ké toan tong hop dung dé tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh theo trinh ty thoi gian va nodi dung kinh té quy dinh trong hé thong tai
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khoan ké toan nham kiém tra, su bién dong cta timg loai tai san, ngudn von, cac
khoan thu, chi tai quy. S6 lidu trén SO Cai dugce ddi chiéu véi s liéu trén cac sb ké
toan chi tiét. SO lidu trén S6 Cai dung dé 1ap Bang can ddi sd phat sinh va bao cio
tai chinh.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

- Can cr duy nhat dé ghi vao S6 Cai 1a Chtng tir ghi s6 da dang ky trén SO
dang ky chimg tir ghi so.

- S6 Cai duge dong thanh quyén dé ghi cho ca nim va mé riéng cho ting tai
khoan, mdi tai khoan cip 1, cap 2 dugc md mot trang hodc mot sb trang tuy theo
s6 luong ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia tai khoan d6 nhiéu hay it.

- S6 du d4u nam: Can ctr vao s6 liéu cudi ky nam trudc.

- S6 phat sinh trong thang:

+ Cot A: Ghi ngdy, thang ghi so.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang ctia Chung tir ghi s6.

+ Cot D: Ghi tom tat noi dung nghiép vu kinh té ctia Chimg tir ghi s6.

+ Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tmg No hodc dbi tmg C6 vdi tai khoan nay.

+C6t 1, 2: Ghi sb tién ghi No hoac sb tién ghi Co cua tai khoan.

+ Cot F: Ghi chti ndi dung can thiét phai luu y.

- S licu & dong Cong $6 phat sinh No, phat sinh C¢, s6 du cua cac tai khoan
sau khi dugc d6i chiéu voi sb liéu trén S6 chi tiét va dung dé lap Bang can ddi so
phét sinh.

- Pau nam, phai chuyén sb du cubi nam trudc cua cac tai khoan sang s du dau
nam nay. Cudi thang phai cong so6 tinh ra sd phat sinh thang va s6 phat sinh liy ké
tir ddu nam cua ting tai khoan 1am can cir 1ap Bang can d6i sb phat sinh.

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
(Méu s6 S03-0)

1. Muc dich: S6 nay dung cho hinh thtc ké toan Nhat ky chung dé ghi chép
cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai khoan ké toan phuc vu cho vi¢c 1ap bao
cao tai chinh.
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2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

- Can ctr ghi S6 Cai 1a S6 nhat ky chung.

- Mbi tai khoan sir dung 1 hodc 1 s6 trang S6 Cai.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang ctia chimg tir ké toan dung dé ghi so.
+ Cot D: Dién giai tom tit ndi dung nghiép vu kinh té da phat sinh.

+ Cot E: Ghi sd thtr ty trang ctia Nhat ky chung.

+ Cot F: Ghi sb thtr tu dong ctia nghiép vu tai trang sd Nhat ky chung

+ Cot G: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi Gmg véi tai khoan nay.

+ Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No hodc ghi C6 ctia nghiép vu kinh té.

- Hang thang, cong s phat sinh No, phat sinh C6 va tinh s6 liy ké tir dau nam.

- SO li€u trén S6 Cai st dung dé lap Bang can doi s6 phat sinh va bao cao

tai chinh.

SO NHAT KY CHUNG
(Méu sé S04-0)

1. Muc dich: S6 Nhat ky chung chi sir dung cho hinh thtrc ké toan Nhat ky

chung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian va xac

dinh s6 tién va tai khoan phai ghi No hodc ghi C6 dé phuc vu cho viéc ghi S6 Cai.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

- Céan ctr ghi s6 la cac ching tir ké toan da dugc ki€ém tra, phan loai, xac dinh

tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co.

+ Cot A: Ghi ngdy, thang ghi so.

+ Cot B, C: Sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir ké toan dung dé ghi s6.

+ Cot D: Tom tit ndi dung nghiép vu kinh té ctia chung tu.

+ Cot E: Cot nay danh dau (x) vao dong s liéu sau khi di ghi S6 Cai.

+ Cot F: Ghi s6 tht tu dong cta nghiép vu kinh té tai trang S6 Nhat ky chung.

+ Cot G: Ghi s6 hiéu tai khoan ghi No va s hiéu tai khoan ddi tmg ghi C6 cua

nghiép vu kinh té phat sinh. Mdi tai khoan ghi N¢ ghi 1 dong, mdi tai khoan ghi

Cé ghi 1 dong (ghi No truoce, ghi Co sau).
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+ Cot 1: Ghi sé tién ghi No (img v&i dong sb hiéu Tai khoan ghi No).

+ Cot 2: Ghi sd tién ghi Co (tng v6i dong sd hiéu Tai khoan ghi Co).

- Khi chuyén s6 liéu tir Nhat ky chung vao S6 Cai theo dong trén Nhat ky
chung, dong nao da chuyén ghi vao S6 Céi xong danh dau (x) vao cot E.

- Cudi trang, cudi thang phai cong Nhat ky chung dé chuyén sang dau
trang hoac dau thang ké ti€p. Cudi thang phai cOng phat sinh va tinh s6 liiy ké
tor dau nam.

BANG CAN DOI SO PHAT SINH
(Méu s6 S05-0)

1. Muc dich: Phan anh tong quat tinh hinh tai san va nguén vén tai Quy “Vi
ngudi nghéo” trong ky bao céo va tir ddu nam dén cudi ky bao cdo. S liéu trén
Bang can dbi sb phat sinh 1a can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén sd ké toan téng
hop, dong thdi d6i chiéu va kiém soat sd liéu ghi trén Bo cdo tai chinh.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

- Bang can d6i s6 phat sinh dugc 1ap dua trén cac tai liéu sau:

- S6 Cai va cac sb chi tiét tai khoan.

- Bang can d6i s6 phat sinh ky trude.

- Trude khi 1ap Bang can d6i s6 phat sinh phai hoan thanh viéc ghi s6 ké toan
chi tiét va téng hop, kiém tra, ddi chiéu giira cac sd liéu 6 lién quan.

- S6 liéu ghi vao Bang can d6i sd phat sinh chia lam 2 loai:

+ Loai sb liéu phan anh sb du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1, 2), tai
thoi diém cudi ky (cot 5, 6), trong d6 céc tai khoan co s6 du No duoc phan &nh vao
cOt “No™, cac tai khoan c6 s6 du Co duoc phan anh vao cot “Co”.

+ S4 liéu phat sinh cua cac tai khoan tir ddu ky dén ngay cubi ky bao cdo duoc
phan anh vao cot sd phét sinh trong ky (cot 3, 4), trong d6 tong s6 phat sinh “Ng”
cua cdc tai khoan dugc phan anh vao cot “No¢”, téng s6 phat sinh “C6” dugc phan
anh vao cot “Co”.

- Cot A, B: S6 hiéu tai khoan, tén tai khoan cua tat ca céac tai khoan cép I ma
don vi dang sur dung va mdt s6 tai khoan cép 2,3 can phan tich.
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- Cot 1, 2: Phan anh sb du dau thang cua thang bao cdo (sb du dau ky bao c4o).
S liéu dé ghi vao cac cot nay duoc can ctr vao dong s6 du dau thang trén S6 Cai hoic
can ctr vao phan “Sé du cudi thang” ctia Bang Can ddi s6 phat sinh thang trudc.

- Cot 3, 4: Phan anh tong sb phat sinh No va tong sb phat sinh C6 cua cac tai
khoan trong ky bao cdo. SO liéu ghi vao phan nay duoc cin ctr vao dong “Cong
phat sinh liiy ké tir ddu ky” ciia ting tai khoan twong Ung trén so ké toan tong hop
va chi tiét.

- Cot 5, 6: Phan anh s6 du ngay cudi cung cta thang bao cdo. SO liéu dé ghi
vao phan nay dugc cin cir vao s du cudi thang cia thang bao céo trén S6 Cai hodc
duoc tinh cdn clr vao cac cot sé du dau thang (cot 1, 2), s phat sinh trong thang
(cot 3, 4) trén Bang can ddi sb phat sinh thang nay. S6 lidu & cot 5, 6 dugc dung dé
lap Bang can ddi s6 phat sinh thang sau.

- Sau khi tap hop du céc s6 liéu ¢o lién quan dén céc tai khoan, phai thuc hién
tong cong Bang can d6i sd phat sinh.

- S6 liéu tong cong sb phat sinh céc tai khoan trong bang ctia Bang can ddi sd
phat sinh phai dam bao tinh can d6i bat budc sau day:

+ Tong s6 du No (cot 1) phai bang tong sd du C6 (cot 2) ddu thang cua cac tai
khoan.

+ Tong sb phat sinh No (cot 3) phai bang tong s phat sinh C6 (cot 4) clia cac
tai khoan trong thang béo céo.

+ Tong s6 du No (cot 5) phai bang tong sb du C6 (cot 6).

Ngoai viéc phan anh céc tai khoan trong Bang, Bang can ddi sé phat sinh con
phan anh s du, sb phat sinh cua cac tai khoan ngoai Bang.

SO QUY TIEN MAT
(S6 ké toan chi tiét quy tién mit)
(Méiu sé S06- Q)

1. Muc dich: S6 nay dung cho Thu quy (hodc dung cho ké toan tién mat) dé
phan anh tinh hinh thu, chi tdn quy tién mat bang tién Viét Nam ctua Quy “Vi
nguoi ngheo”.

2. Ciin cit va phuwong phap ghi so
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S6 nay mé cho thi quy: Mdi quy ding mot s6 hay mot sb trang sd. SO ndy
cling dung cho ké toan chi tiét qui tién mit va tén s stra lai 1a “S6 ké toan chi tiét
quy tién mat”. Tuong Gng v6i mot sd cia thu qui thi c6 mot sd cua ké toan cung
ghi song song.

S6 quy tién mat phai thuc hién khoa sé vao cudi mdi ngay, sau khi khoa sd
phai thuc hién dbi chiéu giita s6 tién mit cia ké toan véi s6 quy cua thi quy va
tién mat trong két dam bao chinh xéac, khép dung.

Ngay cubi thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién mit dé kiém ké d6i chiéu véi
tién mat ton thuc té. Truong hop co chénh 1éch phai tim nguyén nhan va xir Iy theo
quy dinh. S6 chi tiét tién mit ngdy cudi cing cua thang sau khi dbi chiéu khép
dung voi tién mit thuc té phai duoc ky day du cac chit ky theo quy dinh va luu
cung v6i Bang kiém ké quy tién mit.

- Can cir dé ghi s6 quy tién mat 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da dugc thuc hién
nhap, xuit quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu thu, Phiéu chi

- C6t C: Ghi sb hiéu ctia Phiéu thu, s hiéu Phiéu chi lién tuc tir nhé dén 16n.

- Cot D: Ghi néi dung nghiép vu kinh té cta ching tir

- Cot 1: S tién nhap quy

- Cot 2: Sb tién xuit quy

- Cot 3: S6 du ton quy cudi ngdy. S6 tdn quy cudi ngay phai khdp dung véi sd
tién mat trong két.

Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu giita S6 ké toan tién mat véi SO quy, ky
xac nhan vao cot E.

SO TIEN GUT NGAN HANG, KHO BAC
(Méu s6 S07- Q)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét timg loai tién giri ctia don vi tai
Ngan hang hoac Kho bac.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Can cr dé ghi vao sb nay 1a gidy bao Ng, bao Co ctua Ngan hang, Kho bac.
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- Mdi noi mé tai khoan giao dich bang déng Viét Nam va mdi loai tién giri
duoc theo ddi riéng trén mot quyén sd, phai ghi rd noi mé tai khoan giao dich ciing
nhu s6 hiéu tai khoan tai noi giao dich.

- Pau ky ghi s6 du tién gui ky trude vao Cot 3.

Hang ngay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir (Gidy bao Ng, bao Co).

- Cot D: Tom tit ndi dung nghiép vu kinh té cua chimg tur.

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién giri vao hodc rut ra khoi tai khoan tién gui.

- Cot 3: Ghi sd tién con gui tai Ngan hang hodc Kho bac.

Cudi thang:

- Cong tong so tién da giri vao, d rat ra trén co sé d6 tinh s tién con gui tai
Ngén hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

S6 du trén s6 tién giri dugce doi chiéu véi sé du tai Ngan hang hay Kho bac
dam bao khép dang. Truong hop c6 chénh 1éch phai phdi hop véi Ngan hang hodc
Kho bac dé tim nguyén nhén va c6 bién phap xu 1y, ddng thoi phai thuyét minh 13
su chénh 1éch va nguyén nhan trén so.

Sau khi hoan thanh viéc d6i chiéu s6 ndy phai co day du chit ky theo mau quy
dinh va luu cung Bang ddi chiéu s liéu tai khoan tién gui véi kho bac va s6 chi
tiét do ngan hang giri (thang).

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE
(Méu s6 S08- Q)

1. Muc dich: S6 nay dung cho cac don vi c6 ngoai t& dd phan anh trén Tai
khoan 111, 112 dé theo ddi chi tiét tung loai tién mat, tién guri béng ngoai t¢.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Can ctr dé ghi s 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi bang ngoai té va cac Gidy bao
Co, bao No hay Bang sao ké kém theo chtng tir goc cua Ngan hang, Kho bac.

- Mdi noi mé tai khoan giao dich béng ngoai t¢ hodc loai tién gui dugc theo
ddi trén mot quyén s6 hoidc mot so trang
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- Mbi ngoai té theo do1 mot ) trang.

- Pau ky ghi s6 tién ton qui hodc s6 du tién giri dau ky vao cot 6 va cot 7.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chimg tir ké toan dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia ching tu.

- Cot 1: Ghi ty gia hdi doai duoc hach toan theo quy dinh (Ty gia thyc té, ty
gia do Bo Tai chinh quy dinh,...) tai thoi diém céc nghiép vu kinh té phat sinh bang
ngoai t¢.

- Cot 2: Sb tién thu hodc gui vao bang nguyén té.

- Cot 3: Sb tién thu hodc gui vao qui d6i ra dong Viét Nam.

- Cot 4: Ghi s tién chi hodc rat ra bang nguyén té.

- Co6t 5: Ghi s tién chi hodc rat ra quy ddi ra ddng Viét Nam.

- Cot 6: SH du nguyén té.

- Co6t 7: Ghi s du quy ddi ra déng Viét Nam

- Cubi thang, cOng tong s tién gui vao, rat ra dé tinh sd du, ddi chiéu voi Kho
bac, Ngan hang hoac doéi chiéu véi s6 du thuc té tai quy lam can ct dé doi chicu
v6i S6 Cai va tinh ra s6 Iy ké tir ddu nam. Hang thang, sau khi khoa s6 va d6i
chiéu khdp diung nhiing ngudi c6 lién quan phai ky so.

SO KHO (HOAC THE KHO)
(Méu sé S09- Q)

1. Muc dich: Dung cho Thu kho dé theo ddi s6 lugng nhap, xuét, ton kho timg
loai hang hoa dugc biéu, ting, ung ho va chi hd trg 1am cin cit xac dinh trach
nhiém vt chat cta thu kho.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

(Thé kho 12 86 to roi. Néu dong thanh quyén thi goi 1a “S6 kho”)

- Can ctr ghi s6 1a Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho di dugc thuc hién. Néu dé
t& 101 thi sau khi str dung xong phai dong thanh quyén.

- S6 kho do phong (ban) ké toan 1ap 1an dau va ghi cac chi tiéu: Tén, nhin
hiéu, qui cach, don vi tinh, md sé hang hoa. Sau d6 giao cho thu kho dé ghi tinh
hinh nhép, xuit, tdn kho hang ngay.
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- Mdi thtr hang hoa dugc theo ddi mot sd trang riéng. Mdi kho mot sb riéng,
moi nam 1ap lai mdt lan s6 moi.

Pau nam ghi s6 lugng ton kho vao Cot 3.

Hang ngay thu kho cdn ctr vao phiéu nhap kho, phiéu xuit kho ghi vao céc cot
tuong Ung trong s6 kho, moi chung tir ghi mot dong.

+ Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

+ Cot B: Ghi ngay, thang cua Phiéu nhap kho hodc Phiéu xuat kho.

+ C6t C, D: Ghi sb hiéu cta Phiéu nhap kho hoac Phiéu xuét kho.

+ Cot E: Ghi noi dung ctia Phiéu nhap kho hodc Phiéu xuét kho.

+ Cot F: Ghi ngay nhép, xuit kho

+Cot 1,2: S6 lugng nhép kho hoac xuét kho.

+ Cot 3: Ghi sb luong tdn kho sau mdi 1an nhap, xuét hodc cudi mdi ngay.

Cubi thang, phai cong tong s6 lugng nhap, xuat trong ky va tinh ra s ton cubi
ky cua tung loai. Hang ngay hodc dinh ky, ké todn phai doi chiéu s6 lugng nhap,
xuat, ton kiém tra viéc ghi chép cua Thu kho va ky xéc nhan vao cot G.

SO THU QUY “Vi NGUOI NGHEO”
(Méu s6 S10- Q)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi tinh hinh thu Quy “Vi nguoi nghéo”
theo tong s6 thu va tung nguodn thu cu thé nham dé doi chi€u va cung cap s6 li¢u
cho viéc 1ap bao cdo tai chinh.

2. Ciin cit va phwong phap ghi so

- Can clr ghi s6: Can cr vao cac Phiéu thu va cac chung tir khac c6 lién quan
to1 cac khoan thu ctua Quy.

- Phuong phap mé va ghi so:

- Cot A, B, C: Ghi ngay, thang ghi s, sd hiéu, ngay thang cua chung tir dung
deé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia chung tir ké toan dung dé ghi so.

- Cot 1: Ghi tong sd tién thu

- Cot 2 dén Cot 5: Ghi s6 tién cua tung khoan thu.

Cudi thang cong sd phat sinh thang va sb luy ké tir dau nam.
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SO CHI HOAT PONG QUY
(Méu s6 S11- Q)

1. Muc dich: S6 chi hoat dong Quy dung dé tap hop cac khoan chi hoat dong
cua Quy theo ngudn kinh phi hoat dong Quy va chi tiét theo ting ndi dung chi ho
tro cho nguoi nghéo, hd nghéo, ngudi can ngheéo, hd can ngheéo, nguoi cd hoan
canh dac biét kho khan, hd c¢6 hoan canh dac biét kho khan, cong dong ngheo va
muc chi theo quy dinh nham quén 1y, kiém tra tinh hinh chi hoat dong va cung cap
s0 li€u cho viéc lap béo cdo tai chinh.

2. Ciin cir phwong phap ghi so

- Cian ctr ghi s6 1a cac chimg tir ké toan hodc Bang ké lién quan dén chi hoat
dong quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir ké toan dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia nghiép vu phat sinh theo ting chtng tir ké toan.

- Cot 1: Ghi tong s6 tién trén chtng tir chi phét sinh bén Ng TK 641 “Chi hoat
dong Quy”.

- Cot 2 dén Cot 11: Ghi sd tién phét sinh lién quan dén timg ndi dung chi hoat
dong Quy

Cuéi thang: Cong tong sb phat sinh thang, sd liiy ké tir ddu nam.
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Phu luc s 04
HE THONG BAO CAO TAI CHINH
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)

I. DANH MUC BAO CAO

Noi nhan
Ky , Co
A Uy ban
Kyhigu | . [ham) Dol mTTQ | BYP | quan
STT bid Tén biéu bao cao | lap | twong v Quy tai
l u r A ié r
bao lap iet cap |chinh
. Nam . .
cao . ; trén | cung
cung cap £
cap
1 2 3 4 5 6 7 8
1 B01-Q | Bao cao tai chinh | Nam W, X X (%) X
Tinh
) B02-Q Bao caAo thu, Shl Nim Huy~cn, X N
hoat dong quy Xa

(*) Ap dung cho Quy “Vi nguwoi nghéo” cdp tinh.
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BAN VAN PONG MAiu s6 B01- Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO"............ (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO TAI CHINH
Nam..................
I. TINH HINH TAI CHINH Tai ngay............. thang............. dm......
Don vi tinh:.......
STT Chi tiéu M3 sb Tlfl:‘:lft Si’l;‘:" Sz;;“
A B C D 1 2
TAI SAN
I |Tién 01
II |Cac khoan phai thu 02
III |Hang ton kho 03
TONG CONG TAI SAN
(04= 01+02+03) 04
NGUON VON
I |Ng phai tra 05
II |Thing du/thAm hut liy ké 06
TONG CONG NGUON VON 07
(07=05+06)
II. KET QUA HOAT PONG QUY NAM
STT Chi tiéu M3 sb T;‘}I'Iﬁft 1:1121; tljif)“,c
A B C D 1 2
I | Thu Quy 08
1 | Thu tir tng ho truc tiép 09
2 | Thu tai trg, vién trg 10
3 | Thu diéu chuyén 11
4 | Thu hop phap khac 12
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STT Chi tiéu Mash | Thuveét ) Nam | Nim
minh nay truoc
IT | Chi hoat dong Quy 13
| Xﬁ}/ vdu‘ng mai va sua chita 14
nha &
2 | Mua vat tu cong cu san XUt 15
3 | Tro giup tré em di hoc 16
4 | Hb trg kham chita bénh 17
5 | Tro cép ctru do6i dot xuét 18
6 | Tang qua tham hoi 19
7 HJ tro vbn va céc diéu kién 20
cho SXKD
8 | Tro cip khé khin dot xut 21
9 Xay dung cong ‘trinh thiét yéu 2
phuc vu cong dong
10 | Chi hoat dong khac 23
III | Thang du/thAm hut (24=08-13) 24
- | Piéu chuyén ngudn thu 25
III. THUYET MINH
1. Thong tin khai quat
Pon Vi oo QP thanh 1ap sé........... ngay...../...../.....

2. Théng tin bo sung cho phin 1 - Tinh hinh tai chinh
2.1. Tién

Chi tiét SO cudl nam SO dau nam

- Tién mat

- Tién gtri Kho bac

- Tién giri Ngan hang

Tong cong tién
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2.2. Cac khodn phdi thu, phdi trd

Chi tiét SO cudi nam SO dau nam

2.2.1. Cac khoan phai thu

- Tam chi

- Tam trng

- Phai thu khac

Téng cong cac khoan phai thu

2.2.2. Cac khoan phai tra

- No phai tra khac

Tong cong cac khoan phai tra

2.3. Hang ton kho

Chi tiét SO cudl nam SO dau nam

2.3.1. Hang hoa (xac dinh gia tri)

- Hang hoa

Téng cong

2.3.2. Hang hoa (khong xac dinh gia tri)

- Hang hoa

2.4. Piéu chuyén ngudn thu
- Nhan diéu chuyén ngudn thu:
+ Nhan diéu chuyén ngudn thu Tinh A:

+ Nhan diéu chuyén ngudn thu Tinh B:

- biéu chuyén ngudn thu:
+ Piéu chuyén ngudn thu Tinh C:
+ Diéu chuyén ngudn thu Tinh D:

.......
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3. Théng tin thuyét minh khac
* Tinh hinh thye hién nhiém vu trong nam:

a) Két qua hd tro nguoi nghéo, ho nghéo, ngudi cin nghéo, hd cin nghéo,
nguwoi ¢6 hoan cianh dac biét kho khan, h¢ c6 hoan canh dac biét khé khan,
cong dong ngheo.

- HO tro x6a nha dot nat:
+ S6 nha d3 duge hd trg dé XD méi............... can; tri gia............ tri¢u dong

+ SO nha da duoc ho tro dé stra chira:.............. can; tri gia........... tri¢u dong

.....................................................................................................................................

- Tong tr1 GlA hO trQ .ooveeeeieeeiieeeie e, trigu dong/.........cceeeeuee.e. ho gia dinh

b) Viéc tham gia chwong trinh gidm ngheo thong qua cac hoat dong cia quy

- Hd trg dé chan nuéi, tréng 15 40 ] SR triéu déng/ ........... ho gia dinh
- HO tro dé stra chita, kinh doanh, dich vu:................. triéu déng/........... ho gia dinh
“HO O KNAC ..o, triéu dongy........... ho gia dinh
TONG T ZIA e triéu déng/........... ho gia dinh
Ldp, ngay... thang... nam......
NGUOI LAPBIEU KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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BAN VAN PONG MAiu s6 B02-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”............. (Ban hanh kém theo Théng tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)
BAO CAO THU, CHI HOAT PONG QUY

NG

Don vi tinh:.........

STT Chi tiéu Mé | Tong _ Trongdo

sO | sO |[Tieén mat | Tien gwi

A B C 1 2 3
I |Duw quy ky truée chuyén sang 01
II |Thu quy trong ky 02
1 |Thu tir ing ho truc tiép 03
2 |Tai trg, vién tro 04
3 |Thu diéu chuyén 05
4 | Thu hop phap khéc 06
III |Chi hoat dong quy trong ky 07
1 |Xay dung mdi va stra chita nha & 08
2 |Mua vat tu cong cu san XuAt 09
3 |Tro giup tré em di hoc 10
4 |HO tro kham chira bénh 11
5 |Tro cép ctru do6i dot xuét 12
6 |Tang qua tham hoi 13
7 |HS tro vbn va céc diéu kién cho SXKD 14
8 |Tro cap kho khin dot xuit 15
9 |Xay dung cong trinh thiét yéu phuc vu| 16
cong dong

10 |Chi hoat dong khac 17
IV |Thing du (thim hut) liy ké (18=02-07) | 18
V |Piéu chuyén ngudn thu 19
VI |[Dw quy cudi ky (20=01+18-19) 20

Ldp, ngay ... thang... nam......
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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I1I. HUONG DAN LAP BAO CAO TAI CHiNH

BAO CAO TAI CHINH
(Méu sé B0OI1-Q)

1. Muc dich

B4o céo tai chinh phan anh tong q}lét toan bo gia tri tai s,én hién c6 va ngudn
hinh thanh tai san cia Quy tai thoi diém 31/12 hang nam, két qua hoat dong cua
Quy trong nam.

S6 liu trén Bao cdo tai chinh cho biét, toan bd gid tri tai san hién c6 cua Quy
theo co cdu cua tai san va co cau ngudn von hinh thanh 'Eéli san, két quéa hoat dong
cua quy trong ndm. Can ctr vao Bdo cdo tai chinh c6 thé nhan xét, danh gid khai
quat tinh hinh tai chinh cua quy.

Thuyét minh bao cdo tai chinh trinh bay khai quat vé két qua hd tro nguoi
nghéo hd nghéo, nguodi can nghéo, hd can nghéo, ngu:’(‘fi c6 hoan canh dac biét kho
khan, hd c¢6 hoan canh dac biét kho khan, cong dong ngheéo va viéc tham gia
chuong trinh gidm ngheo thong qua cac hoat dong ctia Quy.

2. Nguyén tic trinh bay

Quy phai trinh bay cac chi tiéu bao cao theo mau quy dinh, khi 1ap bdo céo
khéng du’(grc‘ thém bot cac chi ti€u, truong hop chi ti€u nao khdng c¢6d phat sinh thi
bo trong phan so liéu.

3. Co s¢ dé 1ap Bao cdo tai chinh

- }\Ig}lé)n s6 lidu ’dé 1ap B4o céo tai chinh 1a s liéu trén s6 ké toan tong hop va
cac soO ke toan chi tiét tai khoan.

- Béo cdo tai chinh ky trudc.

4. N¢i dung va phwong phap lap

4.1. Phan 1- Tinh hinh tai chinh:

4.1.1. Chi tiéu cot:

- Cot STT, chi tiéu, va cf(f)t ma s6 (cot A, B, C): Quy phai chap hanh theo dung
mau quy dinh, khong sap xép lai.

- Cot thuy‘ét minh, (cot D): Dung dé (zténh ma s6 chi tiéu thuyét minh C('{ lién
quan trong phan thuyét minh, muc dich dé nguoi fioc bdo céo tai chinh c6 thé dan
chiéu nhanh chong téi ndi dung thuyét minh chi tiét ctia cac chi ti€u nay.

- Cot s6 lidu: Sé liéu ghi vao phﬁn nay chia lam 2 cot:

+ Cot 1: phan anh s cudi ndm 1a s6 du thoi diém 31/12 nidm lap béo céo.

+ Cot 2: phan anh sd dau nam 13 s6 du thoi diém 01/01 nam 1ap bao cdo.
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4.1.2. Phwong phap ldp cac chi tiéu bdo cdo

a. Tai san

- Tién - M4 s6 01

La chi tiéu téng hop phan anh toan bd sb tién hién c6 cua Quy tai thoi diém
bdo cao. Cac khoan tién bao gom ti€én mat tai quy, cac khoan tién guri khong ky han
tai ngan hang, kho bac.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No cia cac tai khoan 111 “Tién
mat”; TK 112 “Tién gui ngan hang, kho bac”.

- Céc khoan phai thu - M3 sé 02

Chi ti€u nay phan anh toan bd gia tri ciia cac khoan phai thu cta don vi, bao
gom: cac khoan tam chi, tam ng, trd trudc cho nguoi ban va phai thu khac.

S6 liéu ghi vao chi ti€u nay la téng s6 du No cua cac TK 137 “Tam chi”,
TK 138 “phai thu khac”, TK 141 “Tam tng” va s6 du No¢ ctia TK 331 (khoan tra
trudc cho ngudi ban, néu co).

- Hang ton kho - M3 s6 03

Chi tiéu nay phan anh toan bd gia tri hién cé cuia hang hoa ung ho, tai trg tdn
kho ctia quy phuc vu cho hoat dong ctia quy tai ngay lap bao céo.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a téng sé du No ctia TK 156 “Hang hoa”.

- Téng cong tai san- Mi s 04

La chi tiéu tong hop phan anh téng gia tri tai san hién c6 ciia quy tai thoi diém
bao céo.

Mi s6 04 = Ma s6 01 + Ma s6 02 + Ma s6 03.

b. Nguon von

- No phai tra - Ma s6 05

Chi tiéu nay phan 4nh s6 du cac khoan no phai tra tai ngay 1ap bao cdo tai chinh,
bao gdm céac khoan phai tra nha cung cap hang hoa, dich vu cho quy va khoan ng
phai tra khac.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du Co cua cac TK 331 “phai tra cho ngudi
ban”, TK 338 “Phai tra khac”.

- Thiing du/tham hut liiy ké - Mi s6 06

Chi tiéu nay phan anh thang dw/tham hut liiy ké cta hoat dong quy tai ngay lap
bdo cdo tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cia tai khoan 421 “Thing du/tham hut
Iy ke”.
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- Téng cong ngudn von- Mi s6 07

Phan 4nh tong s6 cic ngudn von hinh thanh tai san cia quy tai thoi diém
bao cdo.

Mi 56 07 = Ma s6 05 + Ma s6 06

- Chi tiéu “Tong cong tai sin” = Chi tiéu “Tong cong ngudn von”.

Ma 56 04 = Ma 56 07

4.2. Phan 2- Két qua hoat dong Quy nim

4.2.1. Chi tiéu cot

Bio c4o két qua hoat dong gdm c6 6 cot:

- Cot A, B: S6 thir tu, cac chi tiéu bao céo, quy gilt nguyén khong sip xép lai;

- Cot C: M4 sb cuia cac chi tiéu tuong tng;

- Cot D: M 50 dan chiéu t6i cac thong tin thuyét minh chi tiét tai phan III-
thuyét minh;

- Cot s6 1: Tong sb phat sinh trong ky bao cdo nam;

- Cot 86 2: S liéu ctia nam trude lién ké ndm bao cdo (dé so sanh).

4.2.2. Chi tiéu dong - Két qud hoat dpng Quy trong nim

a. Thu Quj - Ma sé 08

Chi ti€u nay phan anh cac khoan thu cua quy phat sinh trong nam.

Mi 56 08 = Ma s6 09 +Ma s6 10 + Ma s6 11 + Ma s6 12.

- Thu tir ing ho truc tiép M s6 09

Chi tiéu nay phan anh s6 thu ting ho truc tlep tir cac ca nhan va tap thé ung ho

quy vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
liéu ghi & cot 2 trén “S6 Thu quy vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu Tai tro, vign trg - M s6 10

Chi tiéu nay phan anh sd thu tai trg, vién tro tir cac ca nhan va tap thé tng ho
quy vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
liéu ghi & cot 3 trén “S6 Thu quy vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu diéu chuyén - Ma sé 11

Chi tiéu nay phan anh sb thu tir cdp trén diéu chuyén xudng hodc tir cac dia
phuong khac diéu chuyén dén. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sd liéu ghi & cot 4
trén “S6 Thu quy vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu hop phdp khdc - M s6 12

Chi tiéu nay phan 4nh s thu hop phap khac bo sung cho quy vi nguoi nghéo.
Sb liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s liéu ghi ¢ cot 5 trén “S6 Thu quy vi ngudi
ngheo” (S10-Q).
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b. Chi hoat dpng Quy - Ma sé 13

Chi tiéu nay phan anh cac khoan chi hoat dong quy trong niam dé thuc hién
nhiém vy dugc giao theo quy dinh.

Mas6 13=Masd 14+Maso 15+Masd 16 +Maso 17 +Masd 18 + Maso 19 +
Maia s6 20 + Ma sd 21 + Ma so 22 + Ma so 23.

- Chi xdy dwng méi va siva chita nha & - M s6 14

Chi tiéu nay phan anh sb chi xy dung méi va sira chita nha ¢. S6 liéu dé ghi
vao chi ti€u nay dugc lay tir s6 li€u ghi ¢ cdt 2 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi mua vt tw cong cu sin xudt - Ma sé 15

Chi tiéu nay phan anh s6 chi vé mua vt tu cong cu san xuét. Sb lieu dé ghi vao
chi tiéu nay dugc lay tur so li€u ghi & cdt 3 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi tro givip tré em di hoc - Mii 56 16

Chi tiéu nay phan 4nh s6 chi tro gitip tré em di hoc. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
nay duoc lay tir so li€u ghi ¢ cot 4 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi hé tro khdm chita bénh - M sé 17

Chi tiéu nay phan anh sb chi hd trg kham chita bénh. So liéu dé ghi vao chi
tiéu nay duogc lay tur s6 li¢u ghi ¢ cot 5 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi tro' cdp civu d6i dét xudt - Ma sé 18

Chi tiéu ndy phan 4nh sb chi tro cap ciru doi dot xuat. S6 lidu dé ghi vao chi
tiéu nay duogc lay tur s6 li¢u ghi ¢ cot 6 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi tiang qua tham héi - Ma sé 19

Chi tiéu ndy phan anh s6 chi ting qua tham hoi. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay
duoc lay tur s6 liéu ghi ¢ cot 7 trén “S6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi hé tro vén va cdc diéu kign cho SXKD - Ma sé 20

Chi tiéu ndy phan anh s6 chi hd trg vn va cac diéu kién cho SXKD. S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu nay dugc lay tir so li€u ghi ¢ cot 8 trén “S6 chi hoat dong quy”
(S11-Q).

- Chi tro cdp khé khan dot xudit - M sé 21

Chi tiéu ndy phan anh s chi trg cap kho khin dot xuét. S6 liéu dé ghi vao chi
tiéu nay duogc lay tur s6 li¢u ghi ¢ cot 9 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi xdy dwng céng trinh thiét yéu phuc vu cong dong - Ma so 22

Chi tiéu nay phan 4nh s chi xay dung cong trinh phuc vu cong dong. So lidu
deé ghi vao chi tiéu nay dugc lay tur s6 liéu ghi & c¢ot 10 trén “So6 chi hoat dong quy”

(S11-Q).
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- Chi hoat dpng khdc - M s6 23

Chi tiéu nay phan anh sé chi hoat dong khac ngoai cac khoan chi di néu trén.
S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duoc ldy tir s6 liéu ghi ¢ cot 11 trén “So chi hoat
dong quy” (S11-Q).

c. Thang du/tham hut- Ma sé 24

Chi ti€u nay phan anh chénh 1€ch gifra thu va chi hoat dong ctia quy trong nam.
Trudng hop tham hut thi chi tiéu ndy duoc trinh bay 1a s6 4m bang hinh thirc ghi
trong ngoac don (...).

Ma 56 24 = Ma 56 08 - Ma s6 13.

- bBiéu chuyén ngudn thu - M sb 25

Chi tiéu nay phan 4nh sé di diéu chuyén cho cip trén hodc hd tro cho cac dia
phuong khac theo quyét dinh cta cip c6 thim quyén.

S liéu ghi vao chi tiéu nay cin cr s6 phat sinh bén No ciia TK 421 “Thing
du/tham hut liy k&” d6i img v6i bén C6 TK 137 “Tam chi” (ndi dung diéu chuyén).

4.3. Thuyét minh

4.3.1. Théng tin b6 sung cho cdc khodn muc trinh bay trong phén 1 - tinh
hinh tai chinh

a. Tién

Thuyét minh sé du tién cta quy tai ngdy l4p bdo céo tai chinh, bao gdm: Tién
mit, tién guri kho bac, ngan hang.

b. Cac khoadn phadi thu, phdi tra

- Thuyét minh chi tiét cdc khoan phai thu cua quy tai thoi diém lap bao céo tai
chinh gém: chi tiét cac khoan tam chi (diéu chuyén ngudn thu), tam tng cho nhan
vién, cac khoan phai thu khac chua phan anh ¢ cac chi ti€u trén.

- Thuyét minh chi tiét cac khoan phai tra cia quy tai ngdy tai thoi diém 1ap bao
c4o tai chinh gém: chi tiét cac khoan phai tra cho nguoi ban, cac khoan thu ho, chi
hd va cac khoan ng phai tra khac.

c. Hang ton kho

Thuyét minh chi tiét s6 du hang hoa do cac t6 chirc, ca nhan ung hd quy con
tén kho tai thoi diém 1ap bao cdo tai chinh. Hang tdn kho duogc chia 1am 2 loai:
hang hoa xac dinh dugc gia tri va hang hoa khong xac dinh dugc gié tri (hang hoa
khong xéac dinh dugc gia tri phan anh theo thung, goi, kién...).
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4.3.2. Théng tin thuyét minh khdc

Tinh hinh thiee hién nhiém vu trong nam: Néu khai quat két qua hd tro nguoi
ngheo, hd ngheo, nguoi can ngheo, ho can ngheéo, ngudi c6 hoan canh dic biét kho
khan, ho ¢6 hoan canh dic biét kho khin, cong dong ngheo tai dia phuong trong do
phai chi tiét s6 ho di dugc hd trg dé xay dung nha méi; sé ho da duoc hd tro dé
stra chita lai nha dot nat.... Ngoai ra con phai thuyét minh viéc tham gia giam
nghéo thong qua hoat dong quy nhu hd trg vé chian nudi, trong trot; hd tro vé sira
chita, kinh doanh, dich vu va cac hoat dong ho tro khac.

BAO CAO THU, CHI HOAT PONG QUY
(Méu B02- Q)

1. Muc dich:

- Béo c4o thu, chi hoat dong quy 1a bao cdo tai chinh phan 4nh tong quat tinh
hinh thu, chi va s6 du quy con lai cua Quy “Vi nguoi nghéo” trong mot ky ké toan.
- B4o c4o nay dung cho Quy “Vi ngudi nghéo” cap xa, huyén lap theo nam.

2. Co s6 lap bao cao

- Ngudn s liéu dé 1ap Béo cao thu, chi hoat dong quy 13 s liéu trén s6 ké toan
chi tiét tai khoan.

- Can cu vao Béo cdo thu, chi hoat dong quy ky trudc.

3. Noi dung va phwong phap lap

3.1. Chi tiéu cét:

B4o céo thu, chi hoat dong quy gém 6 cot:

- Cot A, B: S6 thir tu, cac chi tiéu bao céo, quy gilt nguyén khong sip xép lai.

- Cot C: M s6 cua céc chi tiéu twong tng.

- Cot sb 1: Tong sb tién phat sinh trong ky bao cao nam (trong d6 chi tiét tién
mat (cOt 2) va tién gui (cot 3));

3.2. Chi tiéu dong:

a. Duw quy ky truée chuyén sang - Ma sé 01

Chi tiéu nay phan anh sd du quy nam truéc con lai chua st dung chuyén sang
ky nay st dung tiép. SO li€u dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cur vao so li€u ghi ¢ chi
tiéu co ma so 20 cua bdo cdo nay ky trudce.
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b. Thu Quy trong ky - Ma sé 02

Chi ti€u nay phan adnh cac khoan thu cia quy phéat sinh trong nam.

Mi 56 02 = M s6 03 + Ma s6 04 + Ma s6 05 + Ma s6 06.

- Thu tir ung ho truc tiép Ma sé 03

Chi tiéu nay phan anh s6 thu ting ho truc tlep tir cac ca nhan va tap thé ung ho

quy vi ngudi ngheo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a b
liéu ghi & cot 2 trén “S6 Thu quy vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu Tai trg, vi¢n tro' - M s6 04
Chi tiéu nay phan anh sd thu tai trg, vién tro tir cdc ca nhan va tap thé tng ho

quy vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
liéu ghi & cot 3 trén “S6 Thu quy vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu diéu chuyén - Mi s6 05

Chi tiéu néy phan é}nh gé thg tur céq? trén diéu chuyén Xu(‘)ng, hodc tur cac dia
phu’ongq khac diéu chuyén dén. S6 liéu dé€ ghi vao chi ti€u nay la so liéu ghi & cot 4
trén “So6 Thu quy vi nguoi ngheo” (S10-Q).

- Thu hop phdp khdc - Ma s6 06

, Chi ti?u nay phan anh s thu h(_)’p phap khac bd sung cho quy vi nguoi ngheo.

SO ligu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s6 li¢u ghi & cot 5 trén “S6 Thu quy vi nguoi
ngheo” (S10-Q).

c. Chi hoat dong Quy trong ky - Mi s6 07

Chi tiéu nay phan anh cac khoan chi hoat dong quy trong niam dé thuc hién
nhiém vy dugc giao theo quy dinh.

M 5007 =M s6 08 + Ma s0 09+ Maso 10+ Maso 11 +Maso 12+ Maso 13+
Maso 14 +Maso15+Maso 16 +Maso 17.

- Chi xdy dwng méi va siva chita nha ¢ - M sé 08

Chi tiéu nay phan 4nh s6 chi xay dyng mdi va stra chita nha 6. SO ligu dé ghi vao
chi tiéu nay dugc lay tir s6 li¢u ghi & cdt 2 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi mua vt tw cong cu sin xudt - Ma sé 09

Chi tiéu nély phém, anh sb chi vé mua vat tur cong cu san xuat. SO liéu dé ghi vao chi
tiéu nay duoc lay tir so liéu ghi & cot 3 trén “S6 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi tro gitip tré em di hoc - Mi s6 10

Chi tiép nay phén anh s chi trg gitp tré em di hoc. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
nay dugc lay tir sO li€u ghi & c¢ot 4 trén “So chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi hé tro khdm chita bénh - Mi sé 11

Chi tiéu na‘ly phéq anh s6 chi hd trg khérrvl chita bénh. S6 liéu dé ghi vao chi
ti€éu nay dugc lay tir s0 li¢u ghi & ¢t 5 trén “So chi hoat dong quy” (S11-Q).
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- Chi tro cdp civu déi dpt xudt - M sé 12
Chi tiéu nay phan 4nh so chi trg cap clru doi dot xuat. SO ligu dé ghi vao chi
tiéu nay duogc lay tur s6 li¢u ghi ¢ cot 6 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).
- Chi ting qua tham héi - Ma sé 13
Ch,i ti€u r}éy phan anh sé chi ting "quél tham hoi. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
dugc lay tur so li€u ghi ¢ cot 7 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).
- Chi hé tro vén va cdc diéu kign cho SXKD - Ma sé 14
Chi tiéu nay phan anh s0 chi hd trg von va céc diéu kign cho SXKD. S6 ligu dé
ghi vao chi ti€u nay duogc lay tir so liéu ghi & cot 8 trén “S6 chi hoat dong quy™’
(S11-Q).
- Chi trg  céip khé khdin djt xudt - M sé 15
Chi ti€u nay phan anh s chi trg cap kho khan dot xuét. S6 liéu dé ghi vao chi
tiéu nay duogc lay tur s6 li¢u ghi ¢ cot 9 trén “So6 chi hoat dong quy” (S11-Q).
- Chi xdy dwng céng trinh thiét yéu phuc vu céng dong - Ma s6 16
, Chi ti?u nay phan anh sé chi xay dl;mg cél}g trinh thiét yéu phuc vu C(;)ng dong.
So licu dé ghi vao chi tiéu nay duogc lay tur s6 liéu ghi & ¢t 10 trén SO chi hoat
dong quy” (S11-Q).
- Chi hoat dpng khdc - M sé 17
, Chi tiqéu nay phan anh sb chi hoat (,i(f)ng kl}éC ngoai cac khoan chi dﬁq néu trén.
SO ligu dé ghi vao chi ti€u nay dugc lay tur s6 liéu ghi & c¢ot 11 trén “So6 chi hoat
dong quy” (S11-Q).
d. Thing dw (tham hut) liiy ké - Ma sé 18
Chi ti€u nay phan anh chénh 1€ch giira thu va chi hoat c}@ng 01:1a quy trong nam.
Truong hgp tham hut thi chi ti€u nay dugce trinh bay 1a s6 am bang hinh thac ghi
trong ngoac don (...).
M s6 18 =Ma s6 02 - Ma s6 07.
e. Piéu chuyén nguén thu - Ma so 19
q Chi ti€u nay phan anh sé diéu chuyén ngudn thu cho dia phuong khéac. S6 liéu
dé ghi vao chi tiéu nay la s6 phat sinh bén No TK 421 “Thang du (tham hut) liy
ke&” déi img voi bén C6 TK 137 “Tam chi” (ndi1 dung diéu chuyén).
g. Dw quy cudi ky - Ma sé 20
Chi tiéu nay phan anh sé du quy con ton dén cudi ky bao cao. S6 liéu dé ghi
vao chi tiéu nay dugc tinh nhu sau:
M3 $6 20 = Ma s 01 + Ma s6 18 - Ma s6 19.
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